Folkeskolens prgver | vejledning | Booking til praver

Booking til prever

Alle elever, der skal tage en digital prave i testogpraver.dk, skal farst bookes til praven. Nedenfor kan du lsese hvordan du booker elever og klasser i
testogprever.dk.

Hvornéar skal der bookes?

Forud for bookingperioden informerer Styrelsen for Undervisning og Kvalitet om de preecise datoer og tidspunkter for booking pa deres hjemmeside. Veer
opmaerksom pa, at tilmelding pa Undervisningsministeriets hjemmeside ikke er en booking, og at der ogsa skal bookes inde i testogpraver.dk.

Rettigheder til at booke elever

Det er kun personer med rollen ‘Institutionsledelse’ i skolens administrative system, der kan booke og redigere en booking til de digitale prgver. Se
vejledningen 'Unilogin og rettigheder' for flere oplysninger om rettigheder i Unilogin.

Sadan booker du - trin for trin
For at booke elever til en prgve veelges enten 'Book til pragver' fra forsiden eller 'Opret ny booking' under menuen 'Bookinger' i venstre side.

Har du brug for yderligere hjzelp til at booke, kan du trykke pa ?-tegnet (spgrgsmalstegnet) pa bookingsiden.

1. Veelg hvilken prgvetermin og prgve, du gnsker at booke til. Som eksempel bookes der nedenfor til FP9 Engelsk i vinterprgve-terminen.

Book til prover

1. Vizig en preve
Vislerprave v

Varlg en prave v

2. Veelg derefter de elever, der skal bookes til prgven. Her er der flere valgmuligheder:
a. Veelg en argang — du kan booke en hel &rgang ved at seette flueben ved siden af klassetrinnet
b. Veelg en klasse — du kan veelge en hel klasse ved at seette flueben ved siden af klassenavnet
c. Veelg enkelte elever — du kan folde en klasse ud ved at trykke pa + (plus-ikonet) til hgjre for klassens navn. Her kan du seette flueben
ved enkelte elever, der skal bookes til prgven:


https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=71401692
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=71401692
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1. Vg en preve
Vinleiprove ¥

FP9 Engelsk v

2. Valg elever @

= 9 Klasser (14 ud af 14 vaigt)
* 8Y (2udal2valgt) +
* 9 U (10 ud af 10 vaigt) -
*  Ingeborg Fruelund (ing&37aerM)
#  Margrethe Fryelund (mangdda2)
#* Preben Fruelund (prebd222)
# Troels Froelund (roe4841)
= LUila Froelnd (ulla305s)
# hanne Froelnd (hann50aq)
# ima Fruelund (irmad403)
¥ jakob Fruelund (jako568h)
#  jens Fruelund (jensB50u)
*  wrsula Fruelund (wraul341)

= Q@ (2ud a2 vaiglt) +

3. Til sidst skal du veelge et navn pa din booking. Du kan enten vaelge det foresldede navn, eller lave et bookingnavn selv.
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1. Veelg &n prove
Vinterprove v

FF3 Engeisk v

2 Veelg slever D

+ O Klasser (14 udaf 14 valgt)

< 8% (2wud al 2 vaigt) +
# 9 U (10 ud af 10 valgl) +
< Oa (2 udal2valgt) +
3. Vielg et bookingnavn
Engetsk 9

4. Nér alle trin er gennemfgrt, afsluttes bookingen ved at trykke pa 'Neeste'. Du far efterfalgende vist en bekraeftelse pa din booking.

Rediger booking

@nsker du at eendre en eksisterende booking, trykkes pa blyant-ikonet p& bookingoversigt-siden. Den oprettede booking vises pa bookingoversigten som
‘Kommende prove'.
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