Folkeskolens prgver | Booking til pragver

Alle elever, der skal tage en digital prave i testogprgver.dk, skal farst bookes til praven. Nedenfor
kan du leese hvordan du booker elever og klasser i testogprgver.dk.

Hvornar skal der bookes?

Forud for bookingperioden informerer Styrelsen for Undervisning og Kvalitet om de preecise datoer og
tidspunkter for booking p& deres hjemmeside. Vaer opmaerksom p4, at tilmelding pa

Undervisningsministeriets hjemmeside ikke er en booking, og at der ogsa skal bookes inde i testogpraver.

dk.

Rettigheder til at booke elever

Det er kun personer med rollen 'Institutionsledelse’ i skolens administrative system, der kan booke og
redigere en booking til de digitale prgver. Se vejledningen 'Unilogin og rettigheder" for flere oplysninger
om rettigheder i Unilogin.

Sadan booker du - trin for trin

For at booke elever til en prave veelges enten 'Book til prgver fra forsiden eller 'Opret ny booking' under
menuen '‘Bookinger' i venstre side.

Har du brug for yderligere hjeelp til at booke, kan du trykke pa ?-tegnet (spgrgsmalstegnet) pa

bookingsiden.

1. Veelg hvilken prgvetermin og preve, du gnsker at booke til. Som eksempel bookes der nedenfor
til FP9 Engelsk i vinterprgve-terminen.

Book til praver

1. Valg en prove
Vinlerpeave ¥

Warlg en prove .

2. Veelg derefter de elever, der skal bookes til praven. Her er der flere valgmuligheder:

a. Veelg en &rgang — du kan booke en hel drgang ved at seette flueben ved siden af
klassetrinnet

b. Veelg en klasse — du kan veelge en hel klasse ved at saette flueben ved siden af
klassenavnet

c. Veelg enkelte elever — du kan folde en klasse ud ved at trykke pa + (plus-ikonet) til
hgijre for klassens navn. Her kan du seette flueben ved enkelte elever, der skal bookes
til prgven:

Emneoversigt

® Tjekliste og oversigt over
proces

® Unilogin og rettigheder

® Computere, netveerk og
internet

® Booking til praver

® Prgveafholdelse

® Prgveresultater

Tilbage til forsiden

Har du brug for mere hjaelp?

Ring patelefon
7021 2155

Mandag -
torsdag
08.00 - 16.00

Fredag
08.00 - 14.00

| ferieperioder vil &bningstiderne veere
justeret.

Eller skriv til os

Vejledning pa denne si

Samlet, komplet vejledi
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Book til praver

1. Vimlg en prove
Vinterprove ¥

FP3 Engeisk

2. Vamlg elever &

% 9 Kiasser (14 udaf 14 valgi)
#8Y (2ud 8l 2vaigl) +
% 9.U (10 ud af 10 vaigl) -
# Ingeborg Fruehund (inge378n
# Margrethe Froelund (margdd52)
# Preben Frueiund (prebd222)
# Troels Fruend (roes41)
# Ulla Fruelund {ullad0ss)
# hanne Fruehind (nann500)
% ima Fruelund (rmad403)
# jakod Fruekind (jako663n)
# jens Fruelund (lens85u)

@ ursula Froelund (uesul341)

S

9a (2 ud 8l 2 vaigt) +

3. Til sidst skal du veelge et navn pa din booking. Du kan enten veelge det foreslaede navn, eller
lave et bookingnavn selv.

Book til praver

1. Vesig en prave
Vinterprove
FF9 Engelsk

2 Veslg elever D

% 9 Kasser (14 ud af 14 vaigt)

® 8Y (2udal2vaigl) +
“ 0.U (10 ud af 10 vaigt) +
# 9a (2ud af 2 vaigh) +

3. Vaelg et bookingnavn

Engesk @

4. Nar alle trin er gennemfart, afsluttes bookingen ved at trykke pa 'Naeste'. Du far efterfalgende
vist en bekreeftelse pa din booking.

Rediger booking

@nsker du at eendre en eksisterende booking, trykkes pa blyant-ikonet p& bookingoversigt-siden. Den
oprettede booking vises pa bookingoversigten som 'Kommende prove'.

Ofte stillede spgrgsmal

Hvorfor kan jeg kun booke til frivillige test?

Jeg kan ikke booke afgangspraver

Hvordan tilfgjer man elev til booking?

Hvordan redigerer man en booking?

Hvordan tildeler man ekstra tid?

Hvordan tilknytter jeg en elev som skal til sygeprgve?
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