Sadan videresender du en ansggning i Optagelse.dk

Denne vejledning viser dig, hvordan du videresender en ansggning.

Laes mere om processen for videresend og omvalg p& Regler for videresendelse af ansggninger

Rettighed

For at kunne videresende en ansggning skal du have rettigheden: Optagelse: skolemedarbejder p& dit NemLog-in medarbejdersignatur. Du kan fglge en
af nedenst&ende vejledninger, hvis du er i tvivl, om du har den korrekt rettighed:

® Rettigheder for medarbejdere p& gymnasiale uddannelser
® Rettigheder for medarbejdere pa erhvervsskoler
® Rettigheder for medarbejdere pa grundskoler

{D Hvis du allerede har rettigheden, men ikke har muligheden Videresend ansggning i Optagelse.dk, kan det veere ngdvendigt at
opdatere din rettighed, eller fijerne den og tilfgje den pa ny. | begge tilfeelde, kontakt din NemLog-in brugeradministrator.

Videresend en ansggning

1. Log ind i Optagelse.dk
2. Gaind pa siden Videresend ansggning
3. Sgg ansggeren frem enten ved at indtaste navn, cpr eller ansggnings-id
Er der underinstitutioner, kan du vaelge kun at sgge pa den enkelte underinstitution ellers kan du veelge Alle institutioner

7 OPTAGELSE.DK SigurRos | Logaf

Forside  Hent 10, klasse UPVoverblik U ing For ing Vi ansogning  Retskrav

Videresend ansggning

Her kan du videresende ansagninger, hvis du ikke kan tilbyde ansager en plads p& den
anskede uddannelse, eller ansager ikke ansker pladsen.

Du kan videresende ansagninger til en af ansagers andre ensker. Ansegningen vil
herefter blive tilgaengelig hos den anskede institution.

Du kan videresende, hvis ansagers ansegning ligger til behandling hos din institution
eller er tildelt plads p& din institution. Ansegninger, som afventer elevfordeling, kan ikke
videresendes.

Valg institution

Alle v ‘

Find ansoger (Ansognings-id, cprnav)

Seg

Ansggninger Videresendte ansggninger (1)

I Brug segefunktionen for at finde ansegere

4. Klik pa ansgger-id'et
«f» OPTAGELSE.DK sigurRos | Logaf

Forside  Hent10. klasseansogninger  UPV overblik  Uddannelsesparathedsvurdering  Elevoverblik  Forrangsbehandling  Videresend ansogning  Retskrav

Videresend ansggning

Her kan du videresende ansegninger, hvis du ikke kan tilbyde ansager en plads pa den
onskede uddannelse, eller ansger ikke ansker pladsen.

Du kan videresende ansagninger til en af ansagers andre ensker. Ansagningen vil
herefter blive tilgasngelig hes den anskede institution.

Du kan videresende, hvis ansagers ansegning ligger til behandling hos din institution
eller er tildelt plads p din institution. Ansegninger, som afventer elevordeling, kan ikke
videresendes.

Veelg institution

[ Alle v ‘

Find anseger (Ansegnings-id, cpr, navn)

‘ 1211030 Seg Nulstil

1) Videre: (0)

Anseger-id =~ Ansegnings-id | Skoledr Navn Institution Type Prioritet

910626 211030 202412025 Silas S. NEXT Uddannelse Kebenhavn erhvervsudd. EUD/EUX, Jeg veelger fagretning senere, eud, 1

Johnsen Ballerup eux



https://viden.stil.dk/x/QgcOCw
https://viden.stil.dk/x/Vg_UCg
https://viden.stil.dk/x/bBKUCg
https://viden.stil.dk/x/L5KZCQ
http://optagelse.dk

5. Klik pa det uddannelsesgnske, du vil videresende til

oty OPTAGELSE.DK

Forside  Hent 10. klasse

UPVoverblik L ing El Fi

Sigur Ros

Videresend ansagning  Retskrav

4 Tilbage

Videresend ansgghing

Om ansggeren Adresse og kontakt

LR 910626 Adresse: Frederiksgade 1
Navn: silas S. Johnsen 8000 Aarhus C
Personnummer: 0403074071 Mail:

Alder: 164&r Telefon:

Videresend til andet uddannelsesgnske

Ansegers foraeldre

Forzlder: Nanna A. Johnsen

Foraelder: Morten L. Johnsen
12345678
nsd@stil.dk

Ansggnings-id Institution Type

1211030 NEXT Uddannelse Kabenhavn erhvervsudd. Jeg veelger fagretning senere, eud, eux
EUD/EUX, Ballerup

1211031 Allikelund Gymnasium Jeg vaelger fagretning senere, eud, eux

Prioritet  Studiestart Videresend

1 14.08.2024

6. Veelg en begrundelse for videresendelse af ansggningen og klik herefter

Videresend ansggning til

Allikelund Gymnasium (1211031) Jeg vslger fagretning senere, eud,

eux

Veslg drsag
Adgangskrav ikke opfyldt
Anden institution snsket
Anden uddannelse onsket
Anden 4rsag

Flytning
Manglende plads

e

pa 'Bekraeft videresend'

7. Ansggningen er nu videresendt til gnsket og videresendknapperne er blevet deaktiveret

> OPTAGELSE.DK

Forside  Hent 10. klasse ansagninger  UPV overblik ing For Retskrav
« Tilbage
‘Anspgnings-id 1211030 er nu i status Videresendt X Luk
Ansegnings-id 1211020 er nu i status Videresendt hos dig. Ansegnings-id 1211031 kan
afhentes af Allikelund Gymnasium, (323401), Jeg vaelger fagretning senere, eud, eux.
Du kan se videresend under fanen
Videresend ansggning
Om ansageren Adresse og kontakt Anssgers foreldre
Ansoger-id: 910626 Adresse: Frederiksgade 1 Forslder: Nanna A, Johnsen
Navn: silas 5. Johnsen BODRaEC
FEETTRITTeE 0403074071 Mail: Forzelder: Marten L. Johnsen
i Telefon: 12345678
Alder: 1648r nsd@stildk

Videresend til andet uddannelsesgnske

Ansognings-id | Institution Type

1211030 NEXT Uddannelse Ksbenhavn erhvervsudd. Jeg veelger fagretning senere, eud, eux
EUD/EUX, Ballerup

1211031 Allikelund Gymnasium Jeg vaslger fagretning senere, eud, sux

Prioritet Studiestart Videresend

1 14.08.2024

2 07.08.2024

8. Nar ansggningen er videresendt, vil ansggningen fremga under fanen Videresendte ansggninger.

Her finder du alle de ansggninger, du har videresendt, hvor du har videresendt ansggning til, og hvorfor den blev videresendt.



Den ansggning du har videresendt far status Videresendt hos dig. Det kan du se i jeres studieadministrative system.

Den nye modtager af ansggningen kan nu se ansggnings-id og afhente ansggningen.

s
U OPTAGELSE.DK SigurRos | Loga

Forside Hent10.Klasseanssgninger UPVowerblik  Uddannelsesparathedsvurdering  Elevoverblix  Forrangsbehandling  Videresend ansegning  Retskrav

Videresend ansggning

Her kan du videresende ansagninger. hvis du ikke kan tilbyde ansoger en plads pd den
onskede uddannelss, eller ansager ikke snsker pladsen.

Du kan videresende ansogninger til en af ansagers andre onsker. Ansogningen vil
herefter blive tilgsengelig hos den anskede institution.

Du kan vid e, hvis ansager ligger til hos din instifution
eller er tildelt plads pd din institution. Ansagninger, som afventer elevfordeling, kan ikke
videresendes.

Vaelg institution

l Alle -

Find ansager (Ansagnings-id, cpr, navn)

| ‘ Seg
,—“23 F_—__-_-—--
Ansager-id  Navn Videresendt ansegning Skoledr Tidspunkt Ansagning videresendt til iueg
910626 Silas S. NEXT Uddannélse Kabenhavn erhvervsudd. 2024/2025 | 13.02.2024 Allikelund Gymnasium (323401), Jeg veelger Anden
Johnsen EUD/EUX, Ballerup (151406), Jeg veelger k. 10.02 fagretning senere, eud, sux institution
fagretning senere, eud, sux Studiestart: 07.08.2024 ansket
Studiestart: 14.08.2024 Ansagnings-id 1211031

Ansognings-id 1211030

910621 Moah S. NEXT Uddannelse Kasbenhawn erhvervsudd. 2024/2025 12.02.2024 NEXT Uddannelse Ksbenhavn erhvervsudd. Anden
Jakabsen (EUD/EUX), Frederiksberg (281662), GFL - EUX Kl 15.34 EUD/EUX, Ballerup (151408), Jeg vaelger institution
Medie & Business, sux fagretning seners, eud, sux ansket
Studiestart: 14.08.2024 Studiestart: 14.08.2024

Ansegnings-id 1211010 Ansagnings-id 1211011




	Sådan videresender du en ansøgning i Optagelse.dk

