STILS Rettigheder i nemlog-in brugeradministration | Hvad
skal man vaere opmaerksom pa?

@ Veelg en rettighed pé listen herunder, og se de vigtige indstillinger der ger sig geeldende for at rettigheden virker.
Alle eendringer af rettigheder og indstillinger skal foretages af jeres brugeradministrator pa nemlog-ins brugeradministration:

https://brugeradministration.nemlog-in.dk

Generelt for alle produkter/sider:

@ LAD VARE MED AT TILDELE UN@DVENDIGE RETTIGHEDER. Brugere skal som udgangspunkt kun bruge én rettighed pr. produkt/side, og alle
overflgdige rettigheder eller dubletter skal slettes.

@ Rettighederne herunder ma ikke tildeles i kraft af brugergrupper - det kan tjekkes og rettes af din brugeradministrator. Hvis det ikke virker, ber |
undersgge, om der ligger nogle rettigheder til produktet/siden pa brugerens grupper.

0 Alle CVR og P-numre skal veere i overensstemmelse med institutionsregistret. Tjek registret her: Institutionsregisteret
1 Som brugeradministrator kan du tildele en rettighed til en bruger, s den er begreenset til institutionens p-enhed. For at gare dette, er der to ting
der er vigtige:

1) Lad veere med at seette kryds i blokken "Uddannelse og praver". Fold den ud ved at trykke pa krydset til hgjre, og seet hak i den individuelle

rettighed.
|| lransport Her finder du rettigneder vedr. keretglsdokumentation, rallerservice 4
..
[] uddannelse og prever Her finder du rettigheder til AUB-indberetninger, VEU-kurser,

kerepravebooking m.m.

[] @wrige Her finder du blandt andet Basispakke, undtagelsesregister m.m. +

2) Inden du klikker pa "Tildel" i bunden, skal du veere opmaerksom pa den gra boks. Har kan man vaelge at tildele rettigheden pa tre forskellige
niveauer - CVR, P-nummer og SE-nummer. Veelg den midterste "Begreens til P-enhed" og find P-nummeret pa listen i drop-down-menuen ved
siden af. Herefter kan du tildele rettigheden.

Begraznsning af rettighed

Rettigheden begraenses si den gaelder for: ~

@ Hele organisationen Foreningen til Virk support
I Begraens til P-enhed | Veelg P-enhed ~ ]I
Begrzens til SE-nummer [‘Ua:lg SE-nummer ot |

Kontakt Erhvervsstyrelsens Kundecenter, hvis du har brug for mere hjeelp til, hvordan du tildeler rettigheder eller anvender
brugeradministrationsvaerktgijet i gvrigt. Pa linket finder du ogsé de officielle vejledninger til veerktajet for brugeradministratorer.

Adgang til Optagelse.dk kraever én af de to falgende rettigheder (KUN én)

"Optagelse: Skolemedarbejder" | for dig der er medarbejder pa en grundskole

@ Du skal bruge rettigheden, hvis du er medarbejder pa en grundskole eller 10. klasseskole

Det kan fx veere lzerer, leder, administrativ medarbejder, skolesekreteer eller vejleder pa efterskole/privatskole


https://data.stil.dk/InstregV2/Default.aspx?ReturnUrl=%2finstregv2%2f
https://brugeradministration.nemlog-in.dk
https://erhvervsstyrelsen.dk/kundecenter

@ Rettigheden skal veere begreenset til institutionens P-enhed.
Du kan tjekke om rettigheden er afgreenset til p-enhed, ved at logge pé https://brugeradministration.nemlog-in.dk og ga ind under "Min Profil".

® Hvis der star et p-nummer ud for rettigheden i kolonnen "Organisationsenhed" under "Brugerens rettigheder", er den afgreenset til p-nummer.

® Huvis feltet er blankt, skal du bede din nemlog-in brugeradministrator om at 1) slette alle optagelses-relaterede rettigheder, og 2) tildele dig
rettigheden pa ny, sa den er begreenset til dit p-nummer.

® Huvis der optraeder mere end én rettighed til optagelse, skal de overflgdige fiernes, s& der kun star én tilbage (rettigheder til andre produkter/sider
ma selvfglgelig gerne sta der).

(D SE EKSEMPEL

Hjem

Brugerens Stamdata

Oplysninger om brugeren

F& flere rettigheder

Fulde navn ‘Efmai\ * ‘ p-enhed ()
Brugeroversigt

RID-nummer

(medarbejdernummer)

Mobilnummer SE-nummer (?)

Vejledning ‘ ‘ -
Har du far haft rettigheder, men CVR-nummer
har faet en ny NemID Telefonnummer Administratorroller (2)
medarhe*dersi%natur, tjek da om .
dit navn fremgar flere gange i . Administrator for brugerne
brugeroversigten Seneste brug af certifikat

08-11-2022 10:25:28 Administrator for

organisationen

Mangler du Administrator

adgang.
Klik her | Gem J
Brugerens rettigheder (1) @
Rettighed . isati isati hed Periode
Optagelse: Vesterlund P-enhed: 1001770018, Vesterlund Efterskole, Altid
Skolemedarbejder Efterskole Vesterlundvej 33
Brugerens grupper (2) E'E‘)
Gruppe a Organisation Organisationsenhed Periode

© Der méa ikke veere dubletter eller ungdvendige rettigheder til optagelse.dk pa en bruger - de skal
slettes
® Rettigheden ma kun sta der én gang for hver p-enhed brugeren skal have adgang til.

® Den ma ikke der sta uden p-enheds-begraensning
* Den ma ikke kombineres med rettigheden: "Optagelse: KUI Vejleder". Man m& kun have én af de to.

@ Kendte problemer

Problem Lasning

Nar du logger ind, mgder du en fejl-meddelelse om manglende = Denne fejl betyder oftest, at rettigheden ikke er begraenset til p-nummer, eller at man

CVR-tilknytning i institutionsregistret. har overflgdige rettigheder liggende til optagelse.dk
Alt star praecis som det skal pd nemlog-ins Problemet kan skyldes, at rettigheden er tildelt til din brugergruppe. Hvis den er det,
brugeradministration, men det virker stadig ikke. skal denne rettighed fijernes.

Det er din brugeradministrator der kan tjekke om det er tilfeeldet, og kan fierne
rettigheden igen.

"Optagelse: KUI Vejleder" | for dig der er vejleder i den kommunale ungeindsats


https://brugeradministration.nemlog-in.dk
http://optagelse.dk

@ Rettigheden geelder KUN for vejledere i Den kommunale Ungeindsats, der skal bruge UPV-
veerktgjet og de gvrige funktioner pa optagelse.dk

® Huvis der optraeder mere end én rettighed til optagelse, de overflgdige fiernes, sa der kun star én tilbage (rettigheder til andre produkter/sider ma
selvfglgelig gerne sta der).

© Der méa ikke veere dubletter eller ungdvendige rettigheder til optagelse.dk pa en bruger - de skal
slettes

® Rettigheden ma kun veere tildelt én gang til en bruger.
* Den ma ikke kombineres med rettigheden: "Optagelse: Skolemedarbejder".

@ Kendte problemer

Problem Lasning

Nar du logger ind, mgder du en fejl om manglende CPR-data. I nogle tilfeelde hjeelper det at fierne alle rettigheder der har med optagelse at
gare, og tildele rettigheden som KUI vejleder pa ny.

Din kommune er en del af et tveerkommunalt KUI-samarbejde, men Problemet er ved at blive Igst, og vi forventer det virker inden den 1. december.
du kan ikke se nogen skoler nar du logger pa

Alt star preecis som det skal p4 nemlog-ins brugeradministration, men | Problemet kan skyldes, at rettigheden er tildelt til din brugergruppe. Hvis den er
det virker stadig ikke det, skal denne rettighed fjernes.

Det er din brugeradministrator der kan tjekke om det er tilfeeldet, og kan fjerne
rettigheden igen.

Adgang til Karakterdatabasen.dk kraever én af de to fglgende rettigheder (KUN én)

"Karakterdatabasen for grundskoler: Giv rettigheder til at se data" | for dig der indberetter
gennem et studieadministrativt system

@ Rettigheden skal gives til medarbejdere pa grundskoler eller 10. klasseskoler, der indberetter
gennem et studieadministrativt system

Med rettigheden kan du logge pa karakterdatabasen og se hvad skolen har indberettet af karakterer og beviser, samt tilga elevoverblikket for 9. klasse.

® P-nummer skal veere tilknyttet brugerens signatur
Du kan tjekke om din institutions p-nummer er tilknyttet din medarbejdersignatur, ved at
® logge pa https://brugeradministration.nemlog-in.dk

® g&ind under "Min Profil"
® P-nummer skal fremg& under "Brugerens stamdata" i "p-enhed".

(D SE EKSEMPEL


http://optagelse.dk
http://optagelse.dk
https://brugeradministration.nemlog-in.dk

NemLog-in/Brugeradministration

Styrelsen for It og La... CVR-nummer: - Afslut brugeradministration

Hjem &

m p— s

Oplysninger om brugeren |

F3 flere rettigheder

Fulde navn [E-mail = :I " p-enhed @
[ |
S— 100_3402557, Styn?lsen for It og
RID-nummer Laering, Lyseng Allé 1
{medarbejdernummer) . L -
Mobilnummer SEMfummer @
Vejledning E
|
Har duu far haft rettigheder, men CVR-nummer
har faet en ny NemID - Telefonnummer Administratorroller @
medarbe%demlg,natur, tjek da om —
dit navn fremgar flere gange i o || Administrator for brugerne
brugeroversigten Seneste brug af certifikat
I [ Adminitrator for

organisationen

Mangler du Administrator
adgang.

Klik her

@ Personnummer (CPR) skal veere tilknyttet medarbejdersignaturen.
Du kan tjekke om dit CPR-nummer fremgar af din medarbejdersignatur ved at

® gatil siden https://medarbejdersignatur.dk og log pa selvbetjening

® veelg "min medarbejdersignatur" i menuen

® Hvis CPR ikke fremgar under "Mine oplysninger", skal du kontakte din brugeradministrator. Laes evt. mere her: https://www.nets.eu/dk-da
/kundeservice/medarbejdersignatur/administrator/Pages/tilkoeb-cpr-tilknytning.aspx

(D SE EKSEMPEL



https://medarbejdersignatur.dk
https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/administrator/Pages/tilkoeb-cpr-tilknytning.aspx
https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/administrator/Pages/tilkoeb-cpr-tilknytning.aspx

Forside NemlD medarbejdersignatur Log af selvbetjening

NEM 1D

medarbejdersignatur SELVBETJENING | SUPPORT

Forside / NemID atur tiening / Min r {7 ignatur DU ER LOGGET PA SOM:
Selvbetjening

SCE MIN MEDARBEJDERSIGNATUR

» Min medarbejdersignatur

Support
\ Mine oplysninger a Din administrator er:
Navn: |Mads Vibe-Pedersen

Du er logget p& som:

jull

Ik Cpr-nummer-

RID: |

Mobilnummer:
DIN VIRKSOMHED

E-mail-adresse: -
- CVR-nummer :
Firmanavn: |Styrelsen for It og Leering

CVR-nummer: Adresse:

Vester Voldgade 123 Styrelsen for It og Leering
Vester Voldgade 123
1552 Ksbenhavn V
DK

Adresse:

1552

Se dine kontaktoplysninger

Kebenhavn V

Signaturdetaljer B

HAENDELSER FOR MADS
Neglefi Certifikat udiaber ( is detalier VIBE-PEDERSEN
Se haendelser >
@ Kendte problemer
Problem L@sning
Efter man er logget p&, bliver man smidt af igen s& snart man Prgv at fierne alle rettigheder til Karakterdatabasen, tjek at

trykker pa noget.
® P-nummer star pa signaturen (se ovenfor)
® CPR-nummer er tilknyttet signaturen (se ovenfor)
og tildel rettigheden pa ny.

Alt stér preecis som det skal pd nemlog-ins brugeradministration, Problemet kan skyldes, at rettigheden er tildelt til din brugergruppe. Hvis den er
men det virker stadig ikke. det, skal denne rettighed fjernes.

Det er din brugeradministrator der kan tjekke om det er tilfeeldet, og kan fierne
rettigheden igen.

"Karakterdatabasen for grundskoler: Giv rettigheder til at se og indberette data" | for dig der
indberetter manuelt (kreever dataaftale med STIL)

@ Rettigheden skal gives til medarbejdere pa grundskoler eller 10. klasseskoler, der indtaster
karakterer og beviser direkte i karakterdatabasen

* Med rettigheden kan du indberette ved at indtaste karakterer og beviser direkte i indberetningsmodulet pa karakterdatabasen.dk.
® Du kan ogsa se hvad skolen har indberettet af karakterer og beviser, samt tilg& elevoverblikket for 9. klasse.

© Rettigheden skal IKKE bruges af skoler, der indberetter via et studieadministrativt system.

Brug i stedet rettigheden der hedder "Karakterdatabasen for grundskoler: Giv rettigheder til at se data" - se ovenfor.

@ P-nummer skal veere tilknyttet brugerens signatur
Du kan tjekke om din institutions p-nummer er tilknyttet din medarbejdersignatur, ved at

® logge pa https://brugeradministration.nemlog-in.dk


https://brugeradministration.nemlog-in.dk

® gaind under "Min Profil"
® P-nummer skal fremg& under "Brugerens stamdata" i "p-enhed".

@ SE EKSEMPEL

NemLog-in/Brugeradministration

Styrelsen for It og Lae... CVR-nummer: - Afslut brugeradministration

Hjem &

m p—

Oplysninger om brugeren |

F3 flere rettigheder

Fulde navn |:E-mr-.|i| = :| P-enhed @
[ |
N 1003402567, Styrtflsen for It og
RID-nummer Leering, Lyseng Allé 1
{medarbejdernummer) . '~ -
Mobilnummer sEMummer )]
Vejledning E
T
Har du for haft rettigheder, men CVR-nummer
har faet en ny NemID _ - Telefonnummer Administraterroller @
medarhe%dersqnatur, tiek da om —
dit navn fremgar flere gange i o [] Administrator for brugerne
brugeroversigten Seneste brug af certifikat
T [ Adminitrator for

organisationen

Mangler du Administrator
adgang.

Klik her

@ Personnummer (CPR) skal veere tilknyttet medarbejdersignaturen.
Du kan tjekke om dit CPR-nummer fremgér af din medarbejdersignatur ved at

® gatil siden https://medarbejdersignatur.dk og log pa selvbetjening

® veelg "min medarbejdersignatur" i menuen

® Hvis CPR ikke fremgar under "Mine oplysninger", skal du kontakte din brugeradministrator. Lees evt. mere her: https://www.nets.eu/dk-da
/kundeservice/medarbejdersignatur/administrator/Pages/tilkoeb-cpr-tilknytning.aspx

(D SE EKSEMPEL



https://medarbejdersignatur.dk
https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/administrator/Pages/tilkoeb-cpr-tilknytning.aspx
https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/administrator/Pages/tilkoeb-cpr-tilknytning.aspx

Forside NemlD medarbejdersignatur Log af selvbetjening

NeM 1D

medarbejdersignatur SELVBETJENING | SUPPORT

Forside / NemID atur tiening / Min r {7 ignatur DU ER LOGGET PA SOM:
Selvbetjening

Du er logget p& som:

Sog certifikat =
! . MIN MEDARBEJDERSIGNATUR 8
» Min medarbejdersignatur
Support
Mine oplysninger [0 Din administrator er:
Navn: |Mads Vibe-Pedersen
[ Cpr-nummer:
RID |
Mobilnummer:
DIN VIRKSOMHED
E-mail-adresse: -
CVR-nummer :
Firmanavn: |Styrelsen for It og Leering
CVR-nummer: e
Vester Voldgade 123 Styrelsen for It og Leering

Vester Voldgade 123
1552 Ksbenhavn V
DK

Adresse:

1552

Se dine kontaktoplysninger

Kebenhavn V

Signaturdetaljer B H/ENDELSER FOR MADS

VIBE-PEDERSEN

Heglefil Cerifikat udiaber ( is delaljer

8e handelser >

@ Rettigheden kan KUN bruges, hvis man samtidig har en dataaftale med STIL

® Dette kan man tjekke pa tilslutning.stil.dk - kontakt supporten hvis du er i tvivl.

® Kontakt supporten, hvis | har behov for at oprette en dataaftale

® Kontakt supporten, hvis | har en dataaftale som I ikke leengere benytter jer af (fx. hvis i er overget til at indberette via et studieadministrativt
system).

@ Kendte problemer

Problem Lgsning

Efter man er logget pa, bliver man smidt af igen s& snart man Progv at fierne alle rettigheder til Karakterdatabasen, tjek at
trykker pa noget.

® P-nummer star pa signaturen (se ovenfor)

® CPR-nummer er tilknyttet signaturen (se ovenfor)

og tildel rettigheden pa ny.

Hvis man trykker pa knappen "indberet" bliver man smidt af, I mangler en dataaftale med STIL. Oret en skriftlig henvendelse til supporten.
Du skal bruge adgang til at indberette pa andre institutioner end Dette er i gjeblikket ikke teknisk muligt.

din egen.

Alt star preecis som det skal p4 nemlog-ins brugeradministration, Problemet kan skyldes, at rettigheden er tildelt til din brugergruppe. Hvis den er
men det virker stadig ikke. det, skal denne rettighed fjernes.

Det er din brugeradministrator der kan tjekke om det er tilfeeldet, og som kan
fierne rettigheden igen.

Har du brug for mere hjeelp?

Ga til erhvervsstyrelsens support-side pa dette link. Her kan du finde vejledninger, svar pa ofte stillede spgrgsmal og kontakte deres tekniske support.

Laes mere om tilkeb af CPR-tilknytning pa dette link: https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/administrator/Pagest/tilkoeb-cpr-
tilknytning.aspx


https://erhvervsstyrelsen.dk/kundecenter
https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/administrator/Pages/tilkoeb-cpr-tilknytning.aspx
https://www.nets.eu/dk-da/kundeservice/medarbejdersignatur/administrator/Pages/tilkoeb-cpr-tilknytning.aspx

	STILS Rettigheder i nemlog-in brugeradministration | Hvad skal man være opmærksom på?

