Opret ny elev

1 Bemeerk

Foar du kan oprette elever, er det en forudseetning, at du i forvejen har oprettet en klasse. Se i vejledningen Opret ny klasse hvordan du opretter
en klasse.

Opret og rediger ny elev

Opret elev

® Klik pa 'Elever' i topmenuen for at ga til elevlisten
* Klik derefter pa knappen 'Ny elev'

UN
Mil

ElevAdministrationen Foi

Elever Klasser

Logget pa som Charlotte Henriksen, TE

Elever
T T U T
Alias fornavn Alias efternavn Mor fornavn Mor efternavn
Anna Andersen 1a Jan Andersen . Vd ©
Mads Munk Petersen 6b (] 7 ©
Niels Mortensen 6b Anne Mortensen Jens Mortensen . Ve ®©

Indtast elevens oplysninger

Nar du opretter en elev, skal elevens CPR-nummer indtastes. Derefter klikker du pd 'Hent fra CPR'. Herved hentes data fra CPR-
registeret. Tomme felter kan udfyldes inden eleven gemmes.

Folgende felter skal altid udfyldes:

Klasse

Navn

Alias (hvis eleven har navnebeskyttelse)
Vej

Postnummer

By

Har eleven en anden adresse, end den der hentes i CPR-registeret, kan adressen overskrives inden der gemmes.
Folgende felter kan du veelge at udfylde:

® Mobiltelefon
® E-mail

Beskyttede oplysninger

® Har eleven navnebeskyttelse eller beskyttet telefonnummer i CPR, vil dette automatisk blive sat. @nsker eleven
navnebeskyttelse eller beskyttet telefonnummer og er dette ikke registreret i CPR, kan det tilvaelges ved manuelt at hakke
felterne af.

® Huvis eleven ikke gnsker navnebeskyttelse eller beskyttet telefonnummer - selvom det er registreret i CPR - kan det fraveelges
ved manuelt at fierne hakkerne i felterne.


https://viden.stil.dk/display/STILVIDENOFFENTLIG/Opret+ny+klasse

Gem indtastningen

Nar alt relevant og obligatorisk er udfyldt, gemmes oplysningerne ved at klikke pa 'Gem'.

Relateret indhold
Tilfgj kontaktperson

Opret ny klasse
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