Netprgver.dk | Bedgmmere og vejledere | Vejledning

® [ntroduktion
© Rollen som 'Bedgmmer’ og 'Vejleder'
® Dine forberedelser
© Sadan logger du p& www.netprgver.dk
© Sé&dan retter du din profil, s& du modtager besked om prevehold og afstemning af endelige karakterer
" Fremgangsmade - ret din profil
© Sadan far du information om eventuelle problemer med driften af Netpraver.dk
© Nar du logger pa Netpraver.dk
© Prgv at gennemlgbe en demo-bedgmmelse
® Bedgmmelse af skriftlige besvarelser
© Sadan abner du oversigtssiden for et prgvehold
© Sadan skriver du en generel kommentar for hele prgveholdet
© Sé&dan far du en oversigt over en elevs samlede besvarelse
© Séadan downloader du elevens samlede besvarelse
© Sadan abner du den officielle forside til elevens besvarelse
© Sadan ser du resultatet af plagiatkontrollen per elev
0 Sé&dan ser du, om eleven har afleveret en besvarelse
Sadan downloader du alle besvarelser pa én gang
® Karaktergivning
Sadan afgiver du karakterer
O Sé&dan indseetter du karakterer
© Sadan veelger du opgave
o Afstemning af endelige karakterer
o]
o]

o]

o]

Afstemning af opgave og endelige karakterer
Praksis for bedgmmelse ved sommerterminen, hvor der er censormgde
= A) Sommerterminen, hvor der er censormgde
® Fgr censormgdet:
® P4 censormgdet:
= B) Alle gvrige terminer
o OQverblik over bedgmmelser af stedpraver
" Fremgangsmade - fa overblik over bedgmmelser
® Formodning om snyd
© Sadan opretter du en formodning om snyd
© Sadan ser du om din medbedgmmer har oprettet en formodning om snyd
® Anonymisering af elever
© Anonymisering af elever pa prevehold
® Seerlige forhold ved SOP, SRP, SSO og EOP
© Begreberne bedgmmer og vejleder
© Sadan uploader du som vejleder en opgaveformulering til Netprgver.dk
® Fremgangsmade - upload opgaveformulering og eventuelt ekstramateriale

Introduktion

Denne vejledning beskriver den generelle brug af Netprgver.dk med udgangspunkt i bedemmelse ved stedpraver. | kapitel 5 er beskrevet de seerlige
forhold, der ggr sig geeldende for SOP, SRP, SSO og EOP.

Rollen som '‘Bedgmmer’ og 'Vejleder’

Der er en raekke forskellige brugerroller i Netpraver.dk. Denne vejledning er malrettet bedgmmere, herunder vejledere ved SOP, SRP, SSO og EOP.

Rollen som 'Bedgmmer’ er kort ridset op her:

Aktgrnavn Bedgmmer

Opgaver/ansvar = Bedgmmeren skal bedgmme elevernes besvarelser.

Beskrivelse  Tilgar opgaveseet eller opgaveformuleringer i Netpraver.dk.
« Tilgar elevbesvarelser i Netprgver.dk, og anvender evt. note-veerktgj til bedemmelsen.
« Gennemgar resultatet af plagiatkontrollen.

* Registrerer karakterer i Netprgver.dk. Dog ikke ved SOP, SRP og EOP.

Ved SOP, SRP, SSO og EOP skelnes mellem 'Vejleder' (elevens vejleder og ansat pa elevens institution) og 'Ekstern bedemmer' (ikke ansat pa elevens
institution). Vejlederen kan uploade opgaveformuleringer til Netpragver.dk.



Der kan veere mere end én vejleder ved en SOP, SRP, SSO og EOP. De kan alle uploade opgaveformuleringen, men det er alene vejlederen, der er
udpeget som intern bedgmmer, der kan registrere elevens karakter i Netprgver.dk. Ved store, skriftlige opgaver med mundtlig prave skal der dog ikke
gives karakterer i Netprogver.dk (SOP, SRP og EOP).

Rollen som 'Vejleder' er kort ridset op her:

Aktgrnavn Vejleder

Opgaver Vejlederen er ansvarlig for at vejlede en elev i at udarbejde en opgaveformulering ved en SOP, SRP, SSO og EOP. Der er ofte, men
lansvar ikke altid, én vejleder for hvert fag.

En af vejlederne skal sammen med den eksterne bedgmmer, bedemme elevernes besvarelse (den vejleder, der er intern bedgmmer).
Beskrivelse  * Uploader opgaveformuleringer til Netprgver.dk. Alternativt kan institutionens eksamensansvarlige ggre det.

+ Tilgar elevbesvarelser i Netprgver.dk, og anvender evt. note-veerktgj i Netprgver.dk til bedgmmelsen.

« Gennemgar resultatet af plagiatkontrollen.

» Registrerer karakterer i Netprover.dk (vejlederen, der er intern bedgmmer). Dog ikke ved SOP, SRP og EOP.

Dine forberedelser

Sadan logger du pa www.netprgver.dk

* Pa forsiden trykker du pa knappen 'Log p& Netprgver':

® Veelg din egen institution
o Skriv for eksempel 'VUC' og alle institutioner med '"VUC' i navnet vil blive vist pa en liste, som du kan veelge fra, eller skriv din skoles
navn i sggefeltet.
© Tryk pa'Unilogin' eller 'NemID":

Find din skole og vaelg, hvordan du vil logge ind

VUG
Herming HF ag VUC MNEM IL UM Logn
HF &VUC Fyn NEM ID UbisLogin
HF & VUC Kabenhawn Syd MNEM I UM Lesgin

Du kan logge p& med enten Unilogin eller NemID.

® Hvis du ikke har et Unilogin: Du kan lzese mere om Unilogin og hvordan det oprettes ved at fglge dette link. Du kan ogsa kontakte STIL's
support til Unilogin pa tIf. 3587 8550 mandag til torsdag kl. 8.00-16.00 og fredag kl. 8.00-14.00.

® Hvis du ikke har et NemID: NemID medarbejdersignaturer kan udstedes af skolens NemID administrator. Det er ngdvendigt, at NemID
administratoren knytter CPR-nummer til medarbejdersignaturen. Du kan ogsa bruge dit private NemID til at logge pa netprgver.dk. Du kan leese
mere om NemID pa www.nemid.nu.

® Na&r du som bedgmmer har fiet allokeret de pravehold, hvis besvarelser, du skal bedgmme, kan du se en samlet oversigt over alle prgver, du
skal bedemme, ved at logge ind p& din egen skole:


https://viden.stil.dk/display/STILVIDENOFFENTLIG/Unilogin
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Sadan retter du din profil, s& du modtager besked om pravehold og afstemning af endelige karakterer

Du skal tilfgje din e-mailadresse og dit mobiltelefonnummer til din profil. Det er vigtigt, at du tilfgjer begge dele, s du kan modtage e-mails fra Netpraver.
dk, og dine medbedgmmere kan se din e-mailadresse og mobiltelefonnummer i Netprgver.dk. Du vil modtage e-mails fra Netpraver.dk, nar der er
pravehold klar til bedemmelse, og nar du skal foretage en afstemning af endelige karakterer med din medbedgmmer pga. karakteruoverensstemmelse.
Det er derfor vigtigt, at du ved skift af e-mailadresse eller mobiltelefonnummer opdaterer din profil, s& dine kontaktoplysninger altid er korrekte.

Du skal veere logget pa Netprgver.dk for at rette din profil.

Fremgangsmade - ret din profil

® Tryk pa den lille trekant ved siden af dit navn.
® Tryk derefter pa 'Ret profil":
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Dine profil-indstillinger abnes i et nyt skeermbillede:



£\ Profil-indstillinger
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® Skriv dit telefonnummer i feltet ‘Mobiltif.'
® Skriv din email-adresse i feltet 'E-mail’
* Tryk pa knappen 'Gem rettelser'.

Nar du trykker pa knappen 'Gem rettelser' kommer der en meddelelse pa skeermen, der forteeller, at dine andringer af profil-indstillingerne er blevet gemt:

et e et
Netprever.dk UNDERVISHINGSMINTERIET

Sadan far du information om eventuelle problemer med driften af Netprgver.dk

Du kan fa information om eventuelle problemer med driften af Netpraver.dk pa driftsinfo.stil.dk. Hvis du vil modtage information om eventuelle problemer
med driften af Netprgver.dk p& e-mail eller sms, sd anbefaler vi, at du tiimelder dig STIL’s driftsinformation om Netpragver.dk og Unilogin. Tilmelding til
STIL's driftsinformation om Netpragver og Unilogin kan foretages pa driftsinfo.stil.dk ved at falge dette link.

Nar du logger pa Netprgver.dk

Nar du logger pa Netpraver.dk, far du preesenteret falgende:

® Oversigt over alle de praver, du er tilknyttet som bedgmmer (nér du har fiet besked om, hvilke pregvehold, du er blevet allokeret).
© Hvis du er tilknyttet flere praver, vil disse veere listet under hinanden, sorteret efter dato med den fgrst forfaldne gverst.
® Mulighed for at gennemfgre en demoprgve for bedgmmere:
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Prgv at gennemlgbe en demo-bedgmmelse


http://driftsinfo.stil.dk
http://driftsinfo.stil.dk

Der er en demoprgve af Netprgver.dk for bedgmmere tilgaengelig, nar du er logget p& Netprgver.dk. Med demoprgven har du mulighed for at blive fortrolig
med de forskellige muligheder, du har, nar du bedgmmer besvarelser i Netprgver.dk. Du kan dog ikke afgive endelige karakterer i demopraven.

® Du starter Bedgmmer-demoen ved at trykke pa linket 'Prgv funktionaliteten pa Netpravers demo prgvehold'.
® Du kommer nu til denne side:
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® Opgaveseettet, som eleverne har lavet deres besvarelser ud fra, kan ses under overskriften '‘Opgaveseet'.

Bedgmmelse af skriftlige besvarelser

Farst nar du har modtaget brevet med oplysning om, hvilke pravehold, du er blevet allokeret til som ekstern bedgmmer, vil du p& oversigtssiden i
Netprgver.dk kunne se disse prgvehold, samt hvilke skoler, de hgrer til.

@verst pa siden veelges 'SRP/SSO" eller 'Stedpraver'. Derefter vaelges 'Termin'. Resultatet er en liste over de prevehold, du er blevet allokeret til pa tveers
af institutioner.


https://www.netproever.dk/assessor/display.php?id=2&assessorId=712603
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Institution Prevehold Fag Bedem. start Ekstern b.

Poul Sk
Matematik, Skriftig (7003A- PSR

Teknisk Skale Silkeborg 3Z Mat a generalprove 8 _marts 2018 hi) 8-3-2018 Mads Udengaard 25127 250
Sorensen

NEXT - UDDANNELSE Matematik, Skriftlig (7D03A- Poul Skaanning
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Molleve) hitx) Poul Skaanning

Sadan abner du oversigtssiden for et pravehold

* Tryk pd prgveholdsnavnet ud for et prgvehold, du er knyttet til som bedgmmer. Dette dbner en oversigtsside for det pageeldende prevehold:

Oversigt

Detie er oversigten over de praver, du er tilknyttet som bedemmer

Storre skKri e opgaver Stedprever |

Pravetermin S 2020 hd

:’Dmvehold Institution Prevehold Bedem. start Ekstern bedemmere Elever il
M Smith

1.399.150 STIL - Styrelsen for IT og leering  Test Stedprove 27-1-2021 1-12-2021 o A 6
Linda Johansen

1.400.179 STIL - Styrelsen for IT og leering Linda test 1 27-1-2022 Linda Johansen 1

1.400.185 Anonymiseret Lindas anonyme test 28-1-2022 Linda Johansen 1

P& oversigtssiden for det prgvehold, du har valgt, ser du gverst:
1. Prgveholds id

2. Navnet p& prgveholdet samt faget

I neeste blok, under overskriften 'Navn', ser du oplysninger om:
3. Pragvetype, start- og sluttidspunkt og prgvens varighed

4. Til hgjre ser du et eller flere opgaveseet. | eksemplet herunder er vist for en preve med to delprgver:




Lindas anonyme test

Navn Opgaveseet

Prevehold ID  1.400.185
Type af preve  Stedpreve

Start-Slut  25-05-2020 09:00 - 27-01-2022 1335 Hoveddokument Ekstra materiale
Varighed 612 dage 5 timer 35 minutter b gl-1stx201-MAT-B-25052020-2_19.. ‘!‘ Ingen apgaveformulering tilfejet
Elever
Generelle kommentarer Indsend karakterer
Dine generelle kemmentarer kan ikke ses af andre brugere Dine kommentarer om eleven kan ikke ses af andre brugere
Vis elever per side Viser 1til 1 ud afi alt 1 elever Filter:
Fedsels- | Endelig Formodning
Pl t Afl t Valgt Stat
dato agia evere . algt opgave bed. atus et
» k3 @ 1 Anonymiseret Anonymiseret ! L4 - _ - Opret
Viser 1 til 1 ud af i alt 1 elever Ferste Forrige n Naste Sidste

Download alle filer

I blokken 'Elever' har du forskellige handlemuligheder:

5. Du kan skrive generelle kommentarer om hele prgveholdet

6. Fa en oversigt over den enkelte elevs besvarelse og ekstramateriale, som eleven har afleveret
7. Du kan downloade elevens samlede besvarelse

8. Du kan fa vist den officielle forside for elevens besvarelse

9. Du far praesenteret resultatet af plagiatkontrollen foretaget pa elevens besvarelse

10. Du kan se, om eleven har afleveret

11. Du kan give karakter for elevens besvarelse

12. Du kan downloade alle besvarelser pa én gang.

Sadan skriver du en generel kommentar for hele prgveholdet
Du kan skrive generelle kommentarer vedr. hele prgveholdet. Bemeerk, at disse er personlige og kun synlige for dig.
® Tryk pa 'Generelle kommentarer', som du finder lige under overskriften 'Elever'.

® Skriv din kommentar i skrivefeltet, der bner sig.
* Kommentaren gemmes automatisk, efterhdnden som du skriver den.



ymmentarer om alle deltagere

oom

Dette skrivefelt har kun 3 basis formateringer til radighed:

%]

B: Dette er en generel kommentar vedr. hele preveholdet ...
is Andre kan ikke se den

wr Husk det!

Teksten er gemt

Du kan efterfglgende laese kommentaren og evt. foretage aendringer ved igen at trykke pa 'Generelle kommentarer'.

Sadan far du en oversigt over en elevs samlede besvarelse

® Tryk pa trekanten yderst til venstre for elevens navn:

Ly

"
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Dette &bner en oversigt over elevens samlede besvarelse, dvs. selve prevebesvarelsen samt ekstramateriale, hvis eleven har uploadet ekstramateriale.

—_t
® Nar du kerer musen hen over elevens uploadede filer, vises et download-ikon ud for hver fil. P& den made kan du downloade hver fil for
sig:
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Sadan downloader du elevens samlede besvarelse

Fra proveholdets oversigtsside kan du ogsa downloade elevens samlede besvarelse, dvs. alle filer, som elevens besvarelse bestar af.

® Tryk pa download-ikonet til venstre for elevens navn:



Sadan abner du den officielle forside til elevens besvarelse

* Tryk pa forsideikonet til venstre for elevens navn:

L
Plagiad  AMaverel - | PR Vmidiiiag

bBessaieine

Dette dbner den officielle forside til elevens besvarelse:

Mawn: Bo Elwd
Fadurisdato:

Shobe: EUC Nordwast
Fag: Diansk

Dt for pravealmggelse: 23012018

Sadan ser du resultatet af plagiatkontrollen per elev

Du far preesenteret resultatet af plagiatkontrollen i kolonnen 'Plagiat':

ANwadE L Eommenisi#l Wargering

tedraEEE

Procentangivelsen ud for hver enkelt elev indikerer, i hvilken udstreekning plagiatkontrollen har fundet tegn pa snyd i en elevs pregvebesvarelse.

* Klik pa resultatet for plagiatkontrol for at se plagiatrapporten, der dbner i et nyt vindue.

Sadan ser du, om eleven har afleveret en besvarelse

| kolonnen 'Afleveret' kan du se en status for, om den enkelte elev har afleveret en besvarelse:
7
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Flueben betyder, at eleven har afleveret.

—
Minus-tegnet betyder, at praven er afsluttet for eleven uden at eleven har afleveret. Arsagen (f.eks. syg, ikke madt, bortvist) vises, nar du farer
musen henover ikonet.

Sadan downloader du alle besvarelser pa én gang
Via oversigtssiden kan du veelge at downloade alle elevers besvarelser, dvs. alle filer pa én gang.
® Tryk pa knappen 'Download alle filer' nederst pa oversigten:

" .1,- 1 et L w
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Resultatet er en zip-fil med en mappe pr. elev med alle elevens afleverede filer.

Karaktergivning

Sadan afgiver du karakterer
Du kan pa oversigtssiden for prgveholdets elever registrere to karakterer: Din egen vurdering og den endelige bedemmelse.

Bemaerk: Ved store skriftlige opgaver med mundtlig prave skal der ikke gives karakterer i Netprgver.dk (SOP, SRP og EOP). Det samme gar sig
geeldende for generalpraver.
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| det ovenstdende ses et eksempel pa oversigtssiden, hvor der afgives karakterer.

® Kolonnen 'Egen vurdering' fungerer som et noteveerktgj for den enkelte bedgmmer. Du kan her angive en karakter, som kun du kan se.

® For visse prgver skal du angive hvilken opgave, som eleven har valgt at besvare. | kolonnen 'Valgt opgave' veelger du den opgave, eleven har
valgt at besvare.

© Huvis eleven ikke har svaret pa én opgave eller opgaven ikke kan genkendes, vil det veere muligt at angive dette. Hvis opgave ikke skal
veelges, vil kolonnen vise teksten 'Ikke relevant', og det vil ikke vaere muligt at veelge opgave.

® | kolonnen 'Endelig bedgmmelse' angiver du den endelige karakter, som du er blevet enig med din medbedgmmer om. Ogsé her er det kun dig,
der kan se hvad der tastes ind.

* Nar du har afgivet endelig karakter for alle elever pa preveholdet samt registreret opgave (hvis dette skal angives), trykker du pa knappen 'Indsen
d karakterer'.

Sadan indseetter du karakterer

Du indseetter karakterer fra oversigtssiden:



Elever

kv firveredie homvrpacaes kin die ses of s bevpens Dt Wiy L (% bt s ik St o Bingive Diapive

via B o] e e e Vs 1 00§ i o) 0 P

Fduein
dase

Plagiat Allwsaaat Hommestarsr
1] el

" LAl 1 e e o e

Vimi 1 B 1 oot e ot Fomige [l meae  soee

® Hold musen over bindestregen (-) i feltet i kolonnerne 'Egen vurdering' eller 'Endelig bedgmmelse'.
® En dansk 7-trinsskala folder sig ud, og du veelger karakter ved at trykke pa den pageeldende karakter:
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Sadan veelger du opgave
For visse prgver skal du angive hvilken opgave, eleven har valgt at besvare.

® Du veelger opgave pa oversigtssiden:

Elever

[hine genarsils bommandsrer kon dibe oea ol sodre baugens dkine hoamumenisne om sleeen ke She ea of andre brugere

Vi[5 |wrer o st Vi T 15 st 14 e Fitw

Farmodaing
o Ay

Fedaeln LEs Egen
3| ] E1LS)
dais Plaglit  Amaraist L Hals

Erduiig
el

Valgl spgave Llabia

* Tryk pa feltet i kolonnen 'Valgt opgave'. En liste med navne pa opgaver i det aktuelle eksamensseet folder sig ud, og du veelger opgave ved at
trykke pa den pageeldende opgave:

o 1 150 o 15

® Hvis opgave ikke skal vaelges for alle elever, vil kolonnen vise teksten 'lkke relevant', og det vil ikke vaere muligt at vaelge opgave.

Afstemning af endelige karakterer



Nar begge bedgmmere har indtastet endelige karakterer og begge har trykket pa 'Indsend karakterer', vil der fremkomme et flueben ud for de karakterer,
hvor begge bedgmmere har tastet den samme karakter. Disse karakterer er nu endelige, og kan ikke redigeres. Netprgver.dk godkender pa den made
karaktererne, nar der er enighed mellem de to bedgmmere. | det fglgende kan du laese, hvordan du afstemmer de endelige karakterer med din
medbedgmmer.

® Hvis du er den ferste bedgmmer, der har trykket pa 'Indsend karakterer', kan du i kolonnen 'Status' se, at en bedemmelse er indsendt, men
Netprgver.dk afventer indsendelse fra din medbedgmmer for at blive endelig:

E :::.erinu E::::li:“ else status
i 10 Indsendt
10 7 Indsendt
10 12 Indsendt
4 7 Indsendt
T T Indsendt

® Huvis din medbedgmmer har trykket p& 'Indsend karakterer' fgr dig, kan du med det samme se et flueben ved de karakterer, der er endelige.
® Huvis du var den fgrste bedgmmer, som har trykket pa 'Indsend karakterer', skal du opdatere din oversigtsside for at fa resultatet.
® Huvis der er flueben ved alle karakterer, er bedemmelsen af prgveholdet afsluttet.

Egen Endelig Status

vurdering bedemmelse

4 7 v
12 12 v
10 7 v
7 7 v

® Huvis der er forskel pa de indtastede karakterer, vil Netpraver.dk ikke godkende resultatet. Netprgver.dk understatter med andre ord ikke uenighed
mellem bedgmmere. Netprgver.dk vil derfor annullere de indtastede karakterer.
® Hvis nedenstdende besked bliver vist, er du og din medbedemmer ikke enige om karakteren for en eller flere elever:



1 2 bedommelsa(r) er ikke lig allerede indsendie
®  bedemmelser fra medbedommer(e) og er blevet

annulleret

Mar der er opndet enighed om bedemmelsen af de
respekinve deltagere, skal bedommelsen indsendes igen af
alle deltagerens badommare

Medbedommen(e) er blevet notificeret herom per email

® Netprover.dk sender automatisk en e-mail til din medbedgmmer.
® Din medbedgmmer modtager mailen og vil umiddelbart kunne se, at der er karakterer, der ikke er godkendt pga. karakteruoverensstemmelse.
* Du og din medbedgmmer skal herefter indtaste en ny karakter, der godkendes, nar de indtastede karakterer er ens.

Bemazerk: Det er ikke muligt at trykke pa 'Indsend karakterer' hvis der ikke er udfyldt karakterer for alle elever. | disse tilfselde vil knappen 'Indsend
karakterer' veere markeret med grd, og det er ikke muligt at klikke pa den.

Afstemning af opgave og endelige karakterer

Hvis der skal veelges opgave, indgar den valgte opgave ogsa i den endelige afstemning af karakterer. Nar begge bedgmmere har indtastet endelige
karakterer og opgave, og begge har trykket p& 'Indsend karakterer', vil der fremkomme et flueben ud for de karakterer, hvor begge bedgmmere har tastet
den samme opgave og karakter. Disse opgaver og karakterer er nu endelige og kan ikke redigeres. Netprgver.dk godkender p& den made opgaverne og
karaktererne, nar der er enighed mellem de to bedemmere.

| det fglgende kan du leese, hvordan du afstemmer opgave og karakterer med din medbedgmmer.

® Huvis du er den ferste bedgmmer, der har trykket pad 'Indsend karakterer', kan du i kolonnen 'Status' se, at en bedemmelse er indsendt, men
Netprgver.dk afventer indsendelse fra din medbedgmmer for at blive endelig.

Valgt opgave :::ﬂ L Status
Barndommens land T Indsendt
Vintermedister 4 Indsendl
Den yderste by 12 Indsendt

® Hvis din medbedemmer har trykket p& 'Indsend karakterer' far dig, kan du med det samme se et flueben ved de karakterer, der er endelige.
® Hvis du er den ferste bedgmmer, som har trykket p& 'Indsend karakterer', skal du opdatere din oversigtsside for at fa resultatet.
® Huvis der er flueben ved alle karakterer, er bedemmelsen af prgveholdet afsluttet:

Valgt opgave

Bamdommens land 7 v
Vintermedister 4 v
Den vdersie by 12 v

® Huvis der er forskel pa de indtastede opgaver eller karakterer, vil Netpraver.dk ikke godkende resultatet. Netprgver.dk understgtter med andre ord
ikke uenighed mellem bedgmmere. Netpraver.dk vil annullere de indtastede opgaver og karakterer.
® Hvis nedenstdende besked bliver vist, er du og din medbedgmmer ikke enige om karakterer og/eller opgaven for en eller flere elever:
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® Netpraver.dk sender automatisk en e-mail til din medbedgmmer.

® Din medbedgmmer modtager en e-mail og vil umiddelbart kunne se, at der er opgaver og/eller karakterer, der ikke er godkendt pga.
karakteruoverensstemmelse.

* Du og din medbedgmmer skal herefter indtaste en ny opgave og/eller nye karakterer, der godkendes, nar de indtastede opgaver og karakterer er
ens.

Bemeerk: Det er ikke muligt at trykke pa 'Indsend karakterer' hvis der ikke er udfyldt karakterer og valgt opgave for alle elever. | disse tilfzelde vil knappen
'Indsend karakterer' veere markeret med grd, og det er ikke muligt at klikke p& den.

Praksis for bedgmmelse ved sommerterminen, hvor der er censormgde

| det fglgende er praksis for bedgmmelse beskrevet trin for trin ved henholdsvis A) sommerterminen (med censormgde) og B) alle gvrige terminer.

A) Sommerterminen, hvor der er censormgde

Far censormgdet:
1. Hver bedgmmer leeser og vurderer besvarelserne i Netprgver.dk.
2. En midlertidig personlig vurdering kan indtastes i kolonnen 'Egen vurdering' ud for hver elev pa prgveholdet.

Bemeerk: Der kan tastes en karakter i kolonnen 'Endelig bedgmmelse’, men den kan ikke indsendes. Dette skal ske pa censormgde, som er beskrevet i
de neeste trin.

3. Skal der veelges opgave, kan dette med fordel g@res inden censormgdet.

Pa censormgdet:
4. Bedgmmerne voterer og bliver enige om en karakter og eventuel opgave for hver elev.

5. Bedgmmerne logger pa Netpraver.dk og indseetter hver for sig de endelige karakterer i kolonnen 'Endelig bedgmmelse'. Skal der veelges opgave,
skal det ogsa gares her.

6. Bedgmmerne trykker p& knappen 'Indsend karakterer'.

7. Nar begge bedgmmere har angivet den samme karakter og opgave for alle elever pa et pravehold, bliver karakteren registreret som endelig. Dette
er markeret med et flueben ud for hver karakter.

B) Alle gvrige terminer

. Hver bedemmer leeser og vurderer besvarelserne i Netprgver.dk.

. En midlertidig personlig vurdering seettes i kolonnen 'Egen vurdering' ud for hver elev pa preveholdet.

. Huvis der skal veelges opgave, ggres det ogsa.

Bedgmmerne voterer og bliver enige om en karakter for hver elev.

Bedgmmerne logger pa Netprever.dk og indsaetter hver for sig de endelige karakterer i kolonnen 'Endelig bedemmelse'.

. Bedgmmerne trykker pa knappen 'Indsend karakterer'.

. Nar begge bedgmmere har angivet den samme karakter og opgave for alle elever pa et pravehold, bliver karakteren og opgaven registreret som
endelig. Dette er markeret med et flueben ud for hver karakter.

NOUAWNE

Overblik over bedgmmelser af stedpraver



P4 forsiden kan feerdiggarelsen af bedgmmelsen falges.

Fremgangsmade - fa overblik over bedemmelser

® | toppen af siden veelges den aktuelle termin.
I kolonnen 'Elever til bedemmelse’ vises hvor mange besvarelser, der er afgivet pa preveholdet.
Nar alle afleveringer pa et pravehold er endeligt bedgmt, er det markeret med et flueben i kolonnen 'Bedgmt'.
© Huvis der er oprettet en formodning om snyd (lzes mere herom i afsnit 5), vil der blive vist et udrabstegn ved siden af fluebenet.
® Nar alle besvarelser pa dine prgvehold pa terminen er endeligt bedgmt, vises teksten 'Alle afleveringer er bedgmt' gverst p& skaermbilledet:
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Formodning om snyd

Sadan opretter du en formodning om snyd

| kolonnen 'Formodning om snyd' leengst ude til hgjre ser du status for eventuel rapportering af formodning om snyd. Kolonnen er farst synlig efter
bedgmmelsen er startet. Kolonnen er derudover kun synlig for bedemmere, der skal afgive karakterer.

Button/link Tooltip
Opret Klik for at oprette en rapport vedr. formodning om snyd
[ Kladde-rapport vedr. formodning om snyd oprettet. Klik for at ga til rapporten.
. ) Rapport vedr. formodning om snyd er godkendt af den anden bedemmer. Klik for at
ga til rapporten, hvor du kan godkende den
¥ Rapport vedr. formodning om snyd er godkendt af dig og afventer godkendelse fra
den anden bedemmer.
5 Rapport vedr. formodning om snyd er godkendt og sendt til skolen. Klik for at se
rapporten

Billedet ovenfor viser ikoner samt deres betydning for kolonnen 'Formodning om snyd'.

® Nar der ikke tidligere er oprettet en rapport om formodning om snyd, kan bedgmmeren klikke pa linket 'Opret’ for at rapportere mistanke om snyd.
Linket er farst tilgaengeligt, nar bedgmmelsen er startet.
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® Tryk pa 'Opret' ude i hgjre side i kolonnen 'Formodning om snyd'.
® Herefter skal bedemmeren udfylde blanketten om formodning om snyd, og godkende.

Formadning om “eksamenssnyd” ved skriftlig
eksamen, ji. § 20 | eksamensbekendigorelsen
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® Bedgmmeren skal angive hvilken form for snyd, der er mistanke om, og angive en begrundelse for det.
® Derudover kan bedgmmeren tilknytte en eller flere filer for at understgtte sin formodning.
© Tilknyttede filer virusscannes og kan ikke downloades af andre, fgr virusscanningen er afsluttet.
® Nar en bedemmer har oprettet og udfyldt en rapport om formodning om snyd, kan bedemmeren enten klikke pa 'Gem og luk' eller p& 'Godkend'.
Det er ogsa muligt for andre bedgmmere at klikke pa 'Godkend'.
* Nar rapporten om formodning om snyd er godkendt, er det ikke laengere muligt at redigere i den.

Sadan ser du om din medbedgmmer har oprettet en formodning om snyd

Nar din medbedgmmer har oprettet en formodning om snyd, vil det fremga af din oversigt:

Elever
Dianp iivpepiby hiurevapatare et kg fad o Souive Doigure [t BgrTvrririlanes O elevin bt b el o andive Do
Vi B0 e e Wl T e Filbir:

Les Fgea Fadeng Farmodaing

L) 1
[rRrEre wrdeeing  bedemmales < T

v L@ I e — woen ey ¥ F - “

® Ved at klikke pa ikonet under 'Formodning om snyd' kommer du ind i den rapport om snyd, som din medbedgmmer har udfyldt:




Formodning om "eksamenssnyd" ved skriftlig
eksamen, jf. § 20 i eksamensbekendtgerelsen

Institution: Tornbjerg Gymnasium

Haold: Studierenings projekitaanninniainieier
Elevens naun: a o0

Fag Studiereningsprojelded, Slerre skr opg (454151
Form for snyd B plagiad, Curabitur quis maximus Ngula, non dictum =

brug af oversettelses-
program elc.

arcu. Aliquam erat volutpar. Cras dictum
ligula vitae odio aliquam vestibulum -

Aliquam faucibus nec lectus sed malesuada

Bagrundelse for Curabitur quis maximus ligula, non dictum  »

formadningen: arcu. Aliquam erat volutpat. Cras dictum
ligula vitae odio aliguam ves fibulum -
Aliquam faucibus nec lectus sed malesuada
Vedhzafil:
¥ Vrus scanaing igang. Du kan downloade fleme ndr den er afsistiet
¥ G3882288-648TER4T DOl
Censor I (ki godkendi)
Censor tolonedth P (Godkendl d. 06-02-2019)

Begge censonar skal godkends rapporien for den kan ses af instluionens eksamensansvarlige
@

Her kan du gennemleese det, din medbedgmmer har udfyldt i rapporten.

® Du skal trykke p& knappen 'Godkend' nederst i rapporten, hvis du er enig.
® Det er ogsa muligt at slette ved at trykke pa 'Slet'.
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Nar du har godkendt og det grenne flueben kommer frem pa oversigten, er blanketten om snyd udfyldt korrekt. Den eksamensansvarlige pa skolen kan nu
tilga blanketten.

Anonymisering af elever

For stedprgver kan eleverne vaere anonymiserede. Det betyder, at information om elever samt elevernes skole ikke vil fremga af Netprever. Det ser ud pa
felgende made pa oversigten over stedpraver:
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® Skolens navn er anonymiseret, og derfor kan prgveholdene udelukkende genkendes pa deres navn.

Anonymisering af elever pa prgvehold

Oversigten over elever pa et prevehold er ligeledes anonymiseret, og det vil ikke veere muligt at finde information om elever eller skolen:
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1. Kolonnen ‘Navn' viser teksten 'Anonymiseret’ i stedet for eleven navn.
2. Kolonnen 'Fgdselsdato’ viser teksten ’Anonymiseret’ i stedet for elevens CPR-nummer.
3. Eleven genkendes pa nummeret ud for eleven.

® Elevernes nummer er unikt for det enkelte prgvehold. Nummereringen vil altid starte med nummer 1 og slutte med nummeret for det antal elever,
der er pa prgveholdet.
© Eksempel: Hvis der er 24 elever pa et hold, vil eleverne have numrene fra 1-24.
* Elev-nummeret vises alle de steder, hvor elevens navn ellers skulle vaere angivet - som fx i snyderapporten og pa forsiden af afleveringen:

Eleverne K denne prove &r anomymisere!

Haold: valSeux2d dad skr (1)
Elevnr: Elevnir. 1
Fag: Dianzk, Skriftlig (B6734-Gym bekend, )

Dato for praveafleggelse: 17-12-201%



® Har man flere end et hold til bedgmmelse, er det kombinationen af holdets navn og elevens nummer, der ggr det muligt at skelne eleverne fra
hinanden.

Seerlige forhold ved SOP, SRP, SSO og EOP

Bedgmmelse af SOP, SRP, SSO og EOP i Netpraver.dk svarer i hovedtreek til bedgmmelse af stedprgver. Den generelle brug af Netpraver.dk, som er
beskrevet i denne brugervejlednings @vrige kapitler, er saledes ogsd udgangspunktet for afvikling af SOP, SRP, SSO og EOP.

Pa enkelte omrader adskiller SOP, SRP, SSO og EOP sig fra stedpraver:
® Ved SOP, SRP, SSO og EOP udggr hver enkelt elev ét prgvehold (1 elev = 1 prgvehold).
® For at den eksterne bedgmmer kan tilga en elevs opgaveformulering, skal vejleder eller en eksamensansvarlig pa elevens institution uploade

opgaveformuleringen til Netprgver.dk.
® Ved SOP, SRP og EOP skal der ikke registreres karakterer i Netpragver.dk.

Begreberne bedgmmer og vejleder

En bedgmmer ved SOP, SRP, SSO og EOP kan veere enten 'Vejleder' (elevens vejleder og ansat pa elevens institution) eller 'Ekstern bedgmmer (ikke
ansat p& elevens institution). Nar du ved SOP, SRP, SSO og EOP bliver tildelt brugerrollen 'Bedgmmer' pa et pregvehold i Netpraver.dk, vil du derfor veere
enten 'Vejleder' eller 'Ekstern bedgmmer.

De neermere opgaver i Netprgver.dk for henholdsvis eksterne bedemmere og vejledere er beskrevet i kapitel 1.

Sadan uploader du som vejleder en opgaveformulering til Netprgver.dk

Den preveafholdende institution skal uploade opgaveformuleringer til Netprever.dk, s elever og eksterne bedemmere kan tilgd dem i Netprgver.dk.
Opgaveformuleringer kan uploades af vejledere eller eksamensansvarlige pa institutionen.

Inden du uploader opgaveformuleringen skal du veere opmeerksom pa falgende:

Filtyper og ekstramateriale: Opgaveformuleringen skal altid veere i formatet pdf. Eventuelt ekstramateriale skal s vidt muligt veere i pdf og indarbejdes i
opgaveformuleringen. Hvis det ikke er teknisk muligt at indarbejde ekstramaterialet i opgaveformuleringen, kan der undtagelsesvis uploades separat
ekstramateriale. Ekstramaterialet kan veere i andre formater end pdf. Veer opmaerksom pa, at bade elev og censor skal kunne abne og leese
ekstramaterialet pa hver deres personlige it-udstyr.

Filstarrelser: Som udgangspunkt er det muligt at uploade vilkarligt store filer, hvis der er et fagligt begrundet behov for, at filen er stor. Vaer opmaerksom
p&, at bade elev og censor skal kunne downloade materialet p& hver deres personlige it-udstyr, og at meget store filer kan give lang ventetid i en preve-
eller arbejdssituation.

Herefter kan du uploade opgaveformuleringen, herunder eventuelt ekstramateriale.
Fremgangsmade - upload opgaveformulering og eventuelt ekstramateriale
® Som vejleder dbner du det pravehold, som eleven tilhgrer. Find preveholdet og klik pa det for at abne det:
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® Derefter trykker du p& knappen 'Veelg fil' under overskriften 'Hoveddokument (pdf)’, som vist pd nedenstaende billede. Du finder

opgaveformuleringen, som er gemt i pdf-format, og veelger denne.

© Opgaveformuleringen bliver uploadet til Netpraver.dk, og du kan se titlen pa filen under 'Hoveddokument (pdf)".
* Du uploader eventuelt ekstra materiale ved at trykke p& 'Veelg fil' under overskriften 'Ekstra materiale'.
© Filen bliver uploadet til Netprgver.dk, og du kan se titlen pa filen under 'Ekstra materiale':
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