Praktikpladssggende - registrering af personer

Registrer en person med et praktikanske

Mange personer vil allerede vaere oprettet i EASY-P via overfarsler af data fra det studieadministrative system.

Fremgangsmade - registrer en person med et praktikgnske

1. Abn 'PP00' og fremsgg personen
2. Findes personen ikke, oprettes personen med CPR-nr., adresse og e-mail
3. Opret praktikgnske med cgsa-formal og evt. speciale
4. Veelg prioritet og gem (der affades automatisk en kontaktkode '9002' p& personen)
5. Registrerer kun ét gnske med prioritet 1
6. Hvis der er tastet et praktikenske med prioritet 1:
a. Tjek om personen er sggende
b. Hvis nej, slet gnsket og opret det nye
c. Huvis ja, kontakt personen og sp@arg, om det kan slettes eller om der skal sendres prioritet
7. Laeg meerke til hvilken kontaktskole, der star pa personen
8. Regelmaessigt og mindst hver 3. ma&ned skal skolen kontakte den praktikpladssggende og spgrge, om de stadig er segende
9. Det fremgar af forsideoptaellingen p& EASY-P, hvor mange sggende skolen har uden 3 maneders kontakt.

OBS: Det er en forudseetning, at eleven har en synlig profil p& Praktikpladsen.dk, for at veere registreret som sggende i EASY-P.
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