Voksenuddannelse.dk | Virksomhed | Login og tilmeld
kursus

o ' . : Emneoversigt
Pa Voksenuddannelse.dk kan du finde alle offentlige uddannelser og kurser til voksne. Herunder 9

kan du leese mere om hvordan du logger ind, fremsgger et kursus og hvordan du tilmelder dig selv ) )
eller en medarbejder til et kursus. Login og tilmeld kursus

VEU-ansggning
Videoguides
Log ind pa voksenuddannelse.dk

Har du brug for mere hjeelp?
Login som virksomhed

* Du finder log pa knappen gverst i hgjre hjgrne. Tryk pa 'Log p&'
® Du skal bruge MitID erhverv for at logge pa som virksomhed
® Nar du skal tilmelde medarbejdere til kursus og sgge om VEU-godtgerelse, skal du have
folgende rettighed i MitID Erhverv: 'Ret til at administrere VEU-kurser'
© Féar du besked om, at adgang er nzegtet, er det fordi du ikke har rettigheden tilknyttet
din MitID Erhverv
o Det er virksomhedens MitID rettighedsadministrator, som tildeler rettigheder via MitIT
Erhverv-rettighedsadministration
® Nar du er logget ind pa voksenuddannelse.dk, kommer du til 'Mit overblik', hvor du kan se
virksomhedens tilmeldte kursister og status pa deres kurser og VEU-godtggrelse.

Du kan kontakte Erhvervsstyrelsens Kundecenter pa tif. 7220 0030, hvis du har spgrgsmal vedrgrende
rettigheder.

Login som selvsteendig erhvervsdrivende

Nar du har en selvstaendig virksomhed, og skal tilmelde dine medarbejdere eller dig selv til kurser, samt
eventuelt sgge om VEU-godtgarelse, skal du logge ind som virksomhed. Det er vigtigt, at du er logget ind
som virksomhed/erhvervsbruger, for at kunne fa udbetalt VEU, da du skal veere logget ind som
virksomhed for at kunne angive, at du arbejder som selvsteendigt erhvervsdrivende.

® Du kan logge ind med MitID Erhverv knyttet til virksomheden (lees mere om dette ovenfor), eller
du kan benytte dit private MitlD pa vegne af din virksomhed (laes mere om dette i det
nedenstdende)

Du finder log pa knappen gverst i hgjre hjgrne. Tryk pa 'Log p&'

Brug dit private MitID

Udfyld '‘Bruger-id’ og log pa som du plejer

Du kan nu vaelge mellem at logge pa som privatperson eller som virksomhed
(ledelsesrepraesentant)

Du skal logge pa som virksomhed (ledelsesrepraesentant)

Du er nu logget ind som virksomhed og star pa siden 'Kursister’

| toppen kan du se, at du er logget ind som din virksomhed

Du kan her se de kurser, du eller dine medarbejdere er tilmeldt.

Relevante videoguides
Log pa som virksomhed

Log pa som selvsteendig

Fremsgg kursus

Hvad kan du finde pa Voksenuddannelse.dk?

P& Voksenuddannelse.dk kan du finde alle offentlige uddannelser og kurser til voksne. Du kan se
uddannelserne pa forsiden. Du kan ogsa sgge efter uddannelser og kurser ved at klikke pa 'Seg' everst
pa siden. Derved abnes sggningen:


https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=148275247
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=144015799
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=121967316
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=144015798#tab-Virksomhed

@2 Voksenuddannelse.dk Q a Ring pa telefon

7021 2159
Mandag -
torsdag
Sgg AMU-kurser AMU-kursusPakker Certifikatkurser 08.00 - 16.00
Korte erhvervsrettede kurser, E::"::’;‘ C‘:’;s‘;g‘ni‘;’fft Sog pa certifikatkurser inden for
du kan fuldfere pa fa dage. fagc:\rﬂde. i din branche.
Sag AMU-kurser > FindKUFstspalcer her > Find certifikatkurs: Fredag
08.00 - 14.00

Ordblindeundervis-
ning

Faundervisning i it-vaerktejer,
som kan gare hverdagen p4 job, afgangseksamen, hvis du il i
uddannelse og i privatlivet 5 gangmed en

lettere. erhvervsuddannelse eller hf.

Almen voksenuddan-
nelse
Afslut folkeskolens

Forberedende vokse-
nundervisning
Blivbedre

| ferieperioder vil &bningstiderne veere
justeret.

Eller skriv til os
Du kan sgge pa kvik-, fagnummer, emne eller kursustitel

Prgv guiden pa voksenuddannelse.

| sggefeltet kan du skrive navn pa et kursus eller sgge pa et emne. Vi viser sggeforslag, nar du har tastet dk, eller kontakt eVejledning:

2 bogstaver. Du kan ogsa sgge pa kursusnummer eller kviknummer. Hvis du sgger pa kviknummer,

bliver du sendt direkte til holdsiden for det pageeldende kviknummer.

4.8, f AT

B.7 dage (47592-)

Du kan filtrere

¢ Acller B (47890-)

e (43393

10852

5 dage - AMU

5 dage - AMU

3dage-AMU

1 dage - AMU

7 dage - AMU

® Du kan filtrere pa sggeresultaterne, sa du far faerre og mere preecise forslag. Lees evt. mere om
hvordan du filtrerer pa sggeresultater i denne vejledning.

® Erduitvivl om, hvilket kursus du skal veelge, eller om et udvalgt kursus er det rette for dig -
kontakt da kursusstedet eller fa vejledning hos e-Vejledning. Du finder kontaktoplysninger til e-
Vejledning/uddannelsesvejledning via dette link.

® Du er nu klar til at veelge det kursus, du gnsker at tilmelde dig til. Du kan lseese om hvordan du
tilmelder dig nedenfor.

Relevante videoguides

Se video om kursussggning

Se video om filtrering af AMU-kurser

Tilmeld dig selv, eller en medarbejder et kursus

G} Bemaerk

Denne vejledning viser hvordan du tilmelder dig selv eller én medarbejder til et kursus. Har du
brug for at reservere pladser pa et kursus til flere end én medarbejder, kan du falge denne
vejledning, der omhandler tilmelding af mere end én person.

Inden du gér i gang

® Efter at du er logget pd med MitID Erhverv og har fundet det kursus, som du gerne vil timelde
kursister til, kommer denne besked frem pa skeermen:

Ring pa telefon

7022 22 07
eller se gvrige
kontaktmulighed
er

Abningstider

Mandag -
torsdag
09.00 - 21.00

Fredag
09.00 - 15.00

Lordag -
sgndag

Seerlige
&bningstider:

29.+30. april
LUKKET

8.maj aben Kl.
9-16

9. maj
LUKKET

19. + 20. + 21.
maj LUKKET

5. juni LUKKET

12.00 - 16.00
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https://jira.stil.dk/servicedesk/customer/portal/1/create/150
https://www.voksenuddannelse.dk/tag-guiden
https://www.voksenuddannelse.dk/tag-guiden
https://www.voksenuddannelse.dk/evejledning
https://www.voksenuddannelse.dk/evejledning
https://www.voksenuddannelse.dk/evejledning
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=132810163
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=132810163
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=132810163

Vejledning pa denne si

Inden du gar igang

Inden du gir igang, skal du vaere opmarksom pé: I k | . | d
T e T T e TP Samlet, komplet vejledi

bopaelsforhold.

m VEU-godigarelse

-og ex synlige for

contakte uddannelsesstedet | god tid for kursusstart, hvis kursisten
r brug for hizlpemidler under kurset.

® Kryds af i feltet 'Det er jeg opmaerksom pa'.

Antal kursister

® Veelg hvor mange kursister, du vil tiimelde. Denne vejledning viser hvordan du tilmelder én
person
® Nar du har angivet 1 i antal kursister, trykker du pa 'Tilmeld'.

Trin 1: Holddetaljer

® Du ser nu det hold, som du er ved at tilmelde kursisten til:

© Huvis du trykker pa 'Flere holddetaljer' kan du se flere oplysninger om kurset

© Du kan trykke pa 'Vis undervisningsdage' for at se hvilke datoer, kurset afholdes pa
® Du kan printe siden, hvis du vil

® Tryk pa 'Neeste' for at komme videre eller 'Tilbage' for at rette.

Trin 2: Kursistoplysninger

® Du skal nu indtaste oplysninger om kursisten:
© Nar du indtaster CPR-nummer, sd hentes kursistens navn samt oplysninger om,
hvorvidt kursisten bor i Danmark fra CPR-registeret, som vist p& nedenstaende billede
© Du kan ikke tilmelde, hvis der ikke kan hentes cpr-oplysninger.
® Klik pa 'Neeste':

Kursistoplysninger

faltage i AML:Kursarn, skal kursisten emtan bo last ellar arbejde | Darenark,

silskuddet bortiakdes, bwis karsisten bor eller arbejder i
) Faaraaime, og cér er ke mullghed for VEU-godtgoralse og tilskud til

st kurniea faae bop sl | Danmesk?

. m

Trin 3: Kursistens uddannelsesbaggrund

® Du skal nu markere kursistens uddannelsesbaggrund, som set pa nedenstaende billede
o Kursistens uddannelsesbaggrund afgar prisen pa kurset, og om | kan f& veu-
godtggrelse
— | kan godt ansgge om VEU-godtggrelse, selvom kursist har en videregdende
uddannelse, men | ma forvente et afslag, med mindre kursisten ikke har brugt
uddannelsen de seneste 5 ar.


https://viden.stil.dk/spaces/flyingpdf/pdfpageexport.action?pageId=121967668
https://viden.stil.dk/spaces/flyingpdf/pdfpageexport.action?pageId=121967668
https://viden.stil.dk/spaces/flyingpdf/pdfpageexport.action?pageId=121967668
https://viden.stil.dk/spaces/flyingpdf/pdfpageexport.action?pageId=121967358
https://viden.stil.dk/spaces/flyingpdf/pdfpageexport.action?pageId=121967358
https://viden.stil.dk/spaces/flyingpdf/pdfpageexport.action?pageId=121967358

Kursistens uddannelsesbhaggrund

Kursistens uddannelse har betydning for deltagerprisen, for VEU-godtgarelse samt for
tilskud til transport, kost og logi. I kan finde hjzelp til at kategorisere kursistens

uddannelse pa Uddannelsesguiden (ug.dk).

Hvad er kursistens uddannelsesbaggrund?

O Utagleert eller faglesrt
i e ke

Veelg denr

var.
O Anden uddannelse

Veelg d ueri tviv om, hvilken af o

nd tilhgrer. Du kan angive ku

0g AUB vurderer kursistens udd

Trin 4: Kontaktoplysninger

® Velg hvem uddannelsesstedet skal sende indkaldelsesbreve til og kontakte vedr. kurset
© Bemeerk, at nogle uddannelsessteder sender e-mails, og nogle bruger e-Boks
® Hvis du svarer 'Kursist', skal du indtaste kursistens e-mail. Afkryds hvis kursist skal kunne
kontaktes pa sms eller telefon vedrarende kurset
® Hvis du veelger 'Arbejdsgiver’, kan du her indtaste e-mail og eventuelt et telefonnummer
® Du kan ogsa veelge at svare 'Begge'. Sa skal du udfylde alle oplysningerne.

Trin 5: Overnatning

Det er muligt at sgge om tilskud til overnatning og forplejning, hvis medarbejderen bor langt vaek og er
ngdt til at overnatte i forbindelse med deltagelse i AMU-kurset. | sgger om tilskud p& uddannelsesstedet.

Nogle uddannelsessteder kan tilbyde indkvartering. Hvis det er tilfaeldet, har du her mulighed for angive,
om kursisten gnsker tilbud om indkvartering og — hvis ja — hvornar kursisten forventer at ankomme.
Selvom skolen ikke tilbyder overnatning, kan | stadig s@ge om tilskud til kost og logi.

Trin 6: Arbejds- og faktureringsoplysninger

® Her skal du angive kursistens arbejdsadresse. Det er vigtigt, at du angiver den arbejdsgiver
/arbejdsadresse, som udbetaler lgn til kursisten. Se eksempel pa dette i nedenstdende billede
® Du kan ogsa indtaste faktureringsoplysninger i dette trin.



Trinéafg >

Arbejds - og fakturaoplysninger

Det er vigtigt, at du angiver den arbejdsgiver, som udbetaler lan til kursisten. Det er det
CVR-nummer, som indberetter len (eIndkomst) til SKAT.

Arbejdsadresse

Her kan du veslge en anden adresse

I:‘ Anvend en snden fakturasdresss

du tilmelder pé vegne af en offentlig virksomhed, fx en

n), som bliver

skal sendes til. Det vil typisk

Trin 7: Ansggning om VEU-godtggrelse

Du kan nu sgge om VEU og/eller befordring. Du kan leese mere om hvordan du laver en VEU-ansggning
i denne vejledning.

Opsummering

Her kan du tjekke, om alle oplysninger er korrekte

Du kan veelge, hvem der skal have kvitteringen pa e-mail

Din kursustilmelding og eventuelt ansggning om godtgarelse bliver sendt, nar du har afkrydset i
boksene i bunden og klikket pa 'Send'.

AUB vil dog farst kunne se din ansggning, nar kurset er i gang

Kvittering

Du ser nu en kvittering. Hvis du har indtastet nogle e-mail adresser, bliver kvitteringen ogsa
sendt til de e-mails

Tilmeldingen til kurset sendes til uddannelsesstedet. Hvis du har brug for hjeelp, star der
kontaktoplysninger pa tilmeldingen

Du kan afslutte nu eller fx se dine tilmeldinger ved at trykke pa 'Ga til tilmeldinger'.

Reserver pladser til flere medarbejdere

Antal

kursister

Veelg hvor mange kursister, du vil reservere pladser til. Bemaerk: Denne vejledning viser
hvordan du reserverer pladser. Du skal bruge denne funktion, hvis du vil timelde mere end 1
medarbejder til et hold.

Nar du har valgt det antal kursister, du vil reservere pladser til, trykker du pa 'Reserver'.

Trin 1: Holddetaljer

Du ser nu det hold, som du er ved at reservere pladser til:
© Huvis du trykker pad 'Flere holddetaljer' kan du se flere oplysninger om holdet


https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=121967316#expand-SdanlaverduenVEUansgning
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=121967316#expand-SdanlaverduenVEUansgning

© Du kan trykke pa 'Vis undervisningsdage' for at se hvilke datoer, kurset afholdes pa
® Du kan printe siden, hvis du vil
® Tryk pa 'Neeste' for at komme videre eller 'Tilbage' for at rette.

Trin 2: Arbejds- og faktureringsoplysninger
® Her skal du angive arbejdsadresse pa dine reservationer. Du kan senere hen rette

arbejdsadresse, nar du navngiver, hvis reservationerne kommer fra forskellige arbejdsadresser
* Du kan ogsa indtaste faktureringsoplysninger i dette trin.

Trin 3: Opsummering
Her kan du tjekke, om alle oplysninger er korrekte. Du kan rette i oplysningerne, hvis du vil.

Reservationen bliver sendt til uddannelsesstedet, nar du har afkrydset i boksene i bunden og klikket pa
'Send'.



RUERER

Opsummering

Pivottabeller

Kiiknummer: 40040861005

Startdato
05.10.2021

Samlet pris

Slutdato Tidspunkt Undervisningssted
05102021 81527 CCs Iokatio, Grannedalsve] 9, 3770 Allinge.

Vi mangler oplysninger for at kunne beregne prisen

(©  Arbeids -og fakturaoplysninger Rediger

Arbejdsadresse:

Faltureringsadresse:

CVR 13223459
ummer 1003402667
r It ogLeering

23259
01003402567
Styrelsen for Tt og Lezring
Lyseng Allé 1

8270 Haojerg

Elekironisk fakiura snskes: Hei

Jeg bekresfier, st de oplysninge, ez har guet  timeldingen tl kursst, e rigtize
Jeg har pligt fl at gve uddannelsesstedet besked, hvis de oplysninger, jeg har
grvet, bliver sendret.

[ segaccepteres iér og betingelser for timelding og betaling,
i g be ke benytter on reservation, frameider kursster, elle s kursisterne
ikke meder op p& kurset,

=3

Navngiv kursister

Nar du har indsendt din reservation, far du to muligheder: Du kan enten klikke pa 'Navngiv nu' e
ller du kan klikke pa 'Ga til kursister'

Hvis du klikker pa 'Navngiv nu', bliver du sendt til 'masseredigering'

| masseredigering kan du udfylde kursistoplysninger for flere pd én gang. Lzes evt. denne artikel
om at anvende funktionen masseredigering i Voksenuddannelse.dk

Hvis du klikker pa 'Ga til kursister', kommer du til siden med virksomhedens tilmeldinger.
Herfra kan du ligeledes vinge de unavngivne reservationer af, og komme til masseredigering

Du kan ogsa abne hver enkelt reservation ved at klikke pa 'lkke udfyldt' under 'Tilmelding'. S&
&bner den valgte reservation sig op, hvorfra du kan redigere kursistoplysningerne.

VEU og befordring

Undervejs i navngivningen af dine kursister, vil du f& mulighed for at sgge om VEU-godtggrelse og
befordringstilskud. Du kan leese mere om hvordan du laver en VEU-ansggning i denne artikel.

Relevante videoguides

Se video om reservation af pladser her.

Ofte stillede spgrgsmal

Log pa Voksenuddannelse.dk med MitlD Erhverv

Login med fuldmagt

Kvitteringsmail ved reservation

Kan vores medarbejder fa tilskud til kost og logi?

Hvordan afmelder eller retter man tilmeldinger

Hvordan bruger jeg masseredigering?

Hvad bestemmer prisen pa kurset

Hvornar kan man senest aendre en reservation til en kursisttiimelding?
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