
Velkommen til digitalt oplæg
- Afslutning af skoleåret i Optagelse.dk for gym og hf

 Oplægget starter klokken 13.00

 Det er kun værterne der har billede og lyd på

 Slides og optagelse fra oplægget sendes ud senere



Optagelse.dk fra maj-juli
- hvad, hvornår og hvordan
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Tidslinje

25. maj 

• Fordelingsresultat frigives i SA. Ansøgninger i status Tildelt bliver tilgængelige uanset prioritet. Tidligere tilgængelige ansøgninger, som 
ikke er tildelt skifter status til Ikke aktuel og kan ikke længere hentes. 

2. juni 

• Fordelingsresultat frigives til ansøger

• Ansøgere med gym/hf ansøgninger kan ikke omprioritere eller slette allerede behandlede ansøgninger. De kan alene tilføje ansøgninger 
mhp. videresendelse. 

• Gym/hf kan videresende. Hvis der videresendes til andet gym/hf ønske, sendes ansøgningen via regionen, som behandler efter regler om 
ombestemmere. 

• Regionerne fordeler eftertilmeldere, som har søgt før 2. juni. Herefter fordeles nye eftertilmeldere løbende (frem til primo november)
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Tidslinje

17. juni 

• Opdatering af Forudsætninger for retskrav med eksamensbeviser for 9.klasse

1. august 

• Nyt skoleår starter i Optagelse.dk. Alle ansøgninger til udbud til skoleåret 2023/24 behandles som indeværende og vil derfor have 1.
prioritet. 

• Videresend lukker

• Alle ansøgere opretter ansøgninger på ny, hvis de ønsker at skifte. Hvis de har fået tildelt plads, sendes de direkte til ny institution; hvis 
ikke, sendes til regionen som eftertilmelder.

22. maj 20237



Behandling af ansøgninger

Hvad kan ske i mit studieadministrative system (SA), når…

Optagelse.dk frigiver fordelingsresultatet (25. maj)

Du kan se ansøgninger få Ansøgning opdateret-markering

Du kan se alle ansøgere, som har fået tildelt plads hos dig

Ansøgninger, som er til dig, har status Tildelt og prio. 1 – x eller 99999

Ansøgninger, som ikke er til dig alligevel, har status: Ikke aktuel 

Spørg din leverandør om ver. og håndtering af data fra Optagelse.dk 
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Spørgsmål
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Din plads 

• Ansøgere og forældre til U18-ansøgere kan fra den 2. juni, i Optagelse.dk, se, hvor 

ansøger har fået reserveret foreløbig plads
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Din plads 
– Ansøger har fået reserveret plads på egen prioritet 
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Din plads 
– Ansøger har fået reserveret plads på egen prioritet 
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Din plads 
– Ansøger har fået reserveret plads på egen prioritet
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Hvis ansøger ikke kan tilbydes plads på egen 
prioritet

22. maj 202315

Fremgår af webservice som: 

• Ansøgningstype: Skyggeansøgning 

• Prioritet: 99999

Vises hos ansøger som:

• ”Ikke fra din egen prioritering”



Din plads 
– Ansøger har ikke fået reserveret plads på egen prioritet
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• For ansøgere, der tilbydes plads 
på en institution, ansøger ikke 
selv har prioriteret, vil der ud 
for prioritet stå: 

”Ikke fra din egen prioritering”



Din plads 
– Ansøger har ikke fået reserveret plads på egen prioritet
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• For ansøgere, der tilbydes plads 
på en institution, ansøger ikke 
selv har prioriteret, vil der ud 
for prioritet stå: 

”Ikke fra din egen prioritering”



Din plads 
– Ansøger har ikke fået reserveret plads på egen prioritet
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• For ansøgere, der tilbydes plads 
på en institution, ansøger ikke 
selv har prioriteret, vil der ud 
for prioritet stå: 

”Ikke fra din egen prioritering”



Spørgsmål
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Videresendelse og selvbetjent omvalg
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* Når ansøger skal foretage omvalg
1. Ansøger skal trække sin underskrift tilbage. Er ansøger under 18 år skal den eller de forældre, som har underskrevet ansøgningen, trække deres underskrift tilbage.
2. Ansøger kan nu ændre sine prioriteter, lave et nyt uddannelsesønske eller slette ansøgninger. 
3. Ansøger underskriver ansøgningen igen. Er ansøger under 18, skal forældrene underskrive ansøgningen.

Ansøger Selvbetjent omvalg Videresendelse

Periode 2.juni–31.juli 
(efter låseperioden og den centrale 
elevfordeling frem til nyt skoleår)

1.august-ny ansøgningsrunde starter
(nyt skoleår)

2.juni–31.juli 
(efter låseperioden og den centrale 
elevfordeling frem til nyt skoleår)

1.august-ny ansøgningsrunde starter
(nyt skoleår)

1. Prioritet til gym • Ansøger kan kun tilføje nye 
ansøgninger i forlængelse af den 
oprindelige prioriteringsliste.

• Ansøger skal oprette en ny 
ansøgning. Ansøgninger vil være 
til indeværende skoleår og vil 
derfor alle have prioritet 1.

• Ansøgninger kan videresendes til 
øvrige prioriteter.

• Ansøgninger kan ikke
videresendes.

1. Prioritet til eud eller 10.klasse • Ansøger kan foretage omvalg.* • Ansøger skal oprette en ny 
ansøgning. Ansøgninger vil være 
til indeværende skoleår og vil 
derfor alle have prioritet 1.

• Ansøgninger kan videresendes til 
øvrige prioriteter. 

• Ansøgninger kan ikke
videresendes.

Eftertilmelder
(ansøger har oprettet ønske eller 
omvalgt fra andet til gym i 
låseperioden fra 13.april)

• Ansøger kan foretage omvalg*, 
indtil ansøger er blevet tildelt en 
plads.

• Har ansøger fået tildelt plads, kan 
ansøger kun tilføje nye ansøgninger 
i forlængelse af den oprindelige 
prioriteringsliste.

• Ansøger skal oprette en ny 
ansøgning. Ansøgninger vil være 
til indeværende skoleår og vil 
derfor alle have prioritet 1.

• Ansøgninger kan videresendes til 
øvrige prioriteter.

• Ansøgninger kan ikke 
videresendes.



Ansøgere som ikke ønsker den tildelte plads 
(omvalg)

• Af hensyn til ansøger kan der ikke foretages et selvbetjent omvalg

• Ansøger kan (oprette nye ansøgninger og derefter) bede den 
institution, som ansøger har fået tildelt plads på, om at blive 
videresendt til en ny institution 

• Den nye institution skal have en ledig plads 

• Ansøger mister den tildelte plads ved videresendelse
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Videresendelse

• Medarbejdere med rettigheden ‘Skolemedarbejder’ på sin NemLogin-
medarbejdersignatur kan videresende ansøgninger i Optagelse.dk 

• Ansøger skal være tildelt en plads hos jer, før I kan videresende

• Fordelingsresultatet skal være offentliggjort i Optagelse.dk for 
ansøgere – det forventes at ske 2. juni
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Videresendelse

• I kan videresende til en af ansøgers andre gennemførte ansøgninger 
(ønsker)

• Ansøger kan ikke se, at I har videresendt. Optagelse.dk giver ikke 
ansøger besked på anden måde når, I har videresendt

• I kan ikke videresende til ansøgninger, som har studiestart i 
indeværende skoleår

• OBS! Der kan ikke videresendes til KUI eller anden institution, som 
ansøger ikke har ansøgning til
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Videresendelse

Fra 2. juni til 30. juni (ansøger har fået reserveret en plads)

• Videresender I ansøger til et elevfordelingsudbud, bliver ansøgningen 
sendt til regionen, som afgør, hvor ansøgningen sendes hen (manuel 
fordeling) 

• Videresender I ansøger til et ikke-elevfordelingsudbud (fx eud eller 
10. kl.), sendes ansøgningen direkte til ny modtagende institution 
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Videresendelse

1. juli – 31. juli (ansøger betragtes som optaget)

• Bliver ansøger videresendt til et elevfordelingsudbud, sendes ansøger 
direkte til modtagende institution

• Videresendes til et ikke-elevfordelingsudbud, sendes ansøgning 
direkte til modtagende institution 

Fra 1. august kan der kun søges til indeværende skoleår – videresend 
lukker
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Eksempel: Ansøger ønsker anden plads

Perioden 2. juni – 30 juni
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Indsæt billede af 
kvitteringsmail



Eksempel: Videresend af ansøger med 
reserveret plads på gym
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Perioden 1. juli – 31. juli 
(ansøger er optaget)  

Perioden 2. juni – 30. juni 
(ansøger får reserveret plads)
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Behandling af ansøgninger

Hvad kan ske i mit studieadministrative system (SA), når…

Jeg videresender en ansøgning (fra 2. juni – 31. juli)

Ansøgning får status: Videresendt (du kan ikke hente detaljer)

Jeg modtager en ansøgning, som er videresendt til mig (FØR 1. juli)

Ansøgninger er i status Afventer fordeling, indtil regionen fordeler

Ansøgninger, som fordeles til dig, får status: Tildelt

Ansøgninger, som ikke fordeles til dig alligevel, får status: Ikke aktuel

22. maj 202344



Behandling af ansøgninger, som…

Hvad kan ske i mit studieadministrative system (SA), når…

Jeg modtager en ansøgning, som er videresendt til mig (FRA 1. juli)

Ansøgninger, som sendes til dig, forventes at få status: Tildelt
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Behandling af ansøgninger, som…

Hvad kan ske i mit studieadministrative system (SA), når…

Jeg modtager en ansøgning, som er videresendt til mig 

I SA-systemet (ver. 1.5) bør der findes oplysninger om

Afsender (brugernavn, inst.navn og nr.)

Årsag

Afsendelsestidspunkt

Spørg din leverandør om ver. og håndtering af data fra Optagelse.dk 

22. maj 202346



Spørgsmål
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Forudsætninger for retskrav

• Ny løsning til at hjælpe med at vurdere om ansøger har retskrav 

• Erstatter de pdf’er i tidligere har modtaget om ansøgers retskrav 
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Forudsætninger for retskrav
Hvilken uddannelser indgår i listerne? 

• Uddannelsestyper der indgår i listerne:

• Gym: Stx, 2-årig stx, alle internationale, htx og hhx 

• Hf

• Eud: Gf1, gf2, gf+ og eud 20/20

For disse uddannelser vil I kunne se alle 1. prioritetsansøgninger 
(frem til elevfordelingen er gennemført) 

• Uddannelsestyper hvor der beregnes forudsætninger for retskrav:

• Gym: Stx, hhx, htx og Pre-IB

• Hf

• Eud – Gf1 og eud 20/20
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Forudsætninger for retskrav
Beregnes udelukkende for 9. klasse 

• Vi beregner forudsætninger for retskrav på ansøgers 9. klasse 

• Vi viser afsluttende UPV fra ansøgeres 10. klasse 
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Forudsætninger for retskrav 
Ufs-ansøgere og sms-ansøgere 

• Vi beregner forudsætninger for retskrav for ufs-ansøgere  
hvor det er <2 år siden de gik ud af skolen 

• Vi beregner ikke forudsætninger for retskrav for ufs-
ansøgere hvor det er >2 år siden de gik af ud af skolen 

• For sms-ansøgere har vi ingen data, og kan ikke beregne 
forudsætninger for retskrav 
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Gennemgang af 
Forudsætninger for retskrav



Login på Optagelse.dk 
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Hent lister for forudsætninger for retskrav 
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Forudsætninger for retskrav
- Samlet overblik 

22. maj 202356



Forudsætninger for retskrav
- Opbygning og vejledning
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Forudsætninger for retskrav
- Opbygning og vejledning
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Forudsætninger for retskrav 
- Stamdata
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Forudsætninger for retskrav 
- Forudsætninger gym og hf
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Forudsætninger for retskrav 
- Forudsætninger gym og hf
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Karakteroversigt
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Karakteroversigt 

• Et nyt tiltag, som laves for alle ansøgere der har en ansøgning til 
gym, hf eller eud

• Viser aktuelle standpunkts- og prøvekarakter for ansøger 

• Viser de nødvendige gennemsnit for at vurdere om ansøger 
opfylder forudsætninger for retskrav.

• For 10. klasses ansøgere der ikke opnår retskrav fra 9. klasse, kan 
karakteroversigten bruges til manuelt at undersøge om ansøger 
opnår retskrav i 10. klasse 

• Karakteroversigten opdateres løbende i takt med at der indberettes 
karakterer til Karakterdatabasen
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Karaktergennemsnit

• Obligatoriske 9. klasseprøver 

• FP8 på 8. klassetrin, FP9 på 9. klassetrin

• FP8 på 8. klassetrin, FP9 på 9. klassetrin og FP9 på 10. klassetrin

• Bundne fag (FP9 på 9. og 10. klassetrin)

• FP8 på 8. klassetrin, FP9 på 9. klassetrin 

• FP8 på 8. klassetrin, FP9 på 9. klassetrin og FP9 på 10. klassetrin

• Dansk 

• FP9 på 9. klassetrin

• FP9 på 9. klassetrin og FP9 på 10. klassetrin

• FP10 på 10. klassetrin

• Matematik

• FP9 på 9. klassetrin

• FP9 på 9. klassetrin og FP9 på 10. klassetrin

• FP10 på 10. klassetrin
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Gennemgang af 
Karakteroversigten 



Karakteroversigt 9. klasse
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Karakteroversigt 9. klasse
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Spørgsmål



Links og kontakt

Links

• Ansøgninger til vejledning

• Uvm.dk/elevfordeling

• Ug.dk/elevfordeling

• Viden.stil for tekniske vejledninger

22. maj 202369

Kontakt

• Spørgsmål til lovgivning, 
bekendtgørelser og regler: 
elevfordeling@stukuvm.dk

• Spørgsmål til optagelse.dk og teknik: 
STIL support

• Ansøgere og forældre: eVejledningen

https://viden.stil.dk/x/MwiUCg
mailto:elevfordeling@stuk.dk
https://jira.stil.dk/servicedesk/customer/portal/5/create/38
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