
Webinar: 
Ny udbudsadministration



Dagsorden

• Ændringer til udbudsadministration for 
skoleåret 2024/25

• Ny udbudsadministration – nyt design, 
samme funktioner. Gennemgang af det 
generelle arbejdsflow.

• Områdespecifikke ændringer til 
udbudsadministration

• Spørgsmål
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Ændringer til udbudsadministration for 
skoleåret 2024/2025

• Helt nyt it-system

• Vi har flyttet data på alle godkendte udbud 
undtagen hovedforløb og 10.klasse

• Ny brugeradgang kræver at opdatering 
gennemføres af jeres lokale MitID-administrator

• Udbuds-id vises i brugergrænsefladen og anvendes 
ved visning af et udbud, vejledning og support

• Der skal tilføjes arbejdsmail ved "Klar til 
godkendelse”

• Hvis jeres institution flytter, sammen- eller 
nedlægges vil jeres udbud ikke være synlige for 
ansøgere, indtil udbuddene er opdateret med de 
nye informationer.
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Ny udbudsadministration
- nyt design, samme funktioner



Log ind på Udbudsadministration
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Forsiden
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Et overblik over hvert område
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Vis/rediger eksisterende udbud
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.csv udtræk
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Opret nyt udbud
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Klar til godkendelse
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Områdespecifikke 
ændringer til 
udbudsadministration



Eud udbud

• Der skal oprettes ét udbud per hovedområde for 
GF1

• Datoer er ikke præudfyldte

• "Jeg vælger fagretning senere" skal markeres på 
relevante GF1-udbud

• Beskrivelse af fagretning skal ikke indberettes på 
GF1 og GF+, men vi opfordrer til, at skolen selv 
udstiller oplysninger om fagretninger på deres 
hjemmeside.
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• Hovedforløb skal oprettes



Gym udbud

• Der oprettes ét udbud per uddannelsestype per 
undervisningsinstitution.

• Valgfrie fag indberettes ikke på hf

• For internationale uddannelser vælges DFB, IB, EB, 
DIAP som uddannelse.
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• Obligatorisk forrang vises i brugergrænsefladen

• Private gymnasier skal ikke længere markere 
forhåndsaftale.



Gym udbud: forrang
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10. klasse udbud

• 10. klasse skal oprettes 

• Oprettelse kan ske fra den 9.november

• Eud10 og eud 20/20 skal altid oprettes som 
10.klasse udbud

• På Eud 20/20 skal angives Hovedområde
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Vejledningerne på viden.stil.dk er opdateret

• Opret eud udbud

• Opret gymnasiale udbud
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https://viden.stil.dk/display/STILVIDENOFFENTLIG/Opret+udbud
https://viden.stil.dk/display/STILVIDENOFFENTLIG/Opret+gymnasiale+udbud


Kontakt STUK (eud og gym)

Eud udbud

given1@stukuvm.dk
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Gym udbud

elevfordeling@stukuvm.dk

mailto:given1@stukuvm.dk
mailto:elevfordeling@stukuvm.dk


Spørgsmål



Fejlbeskeder ved login

Manglende privilegie i rettigheden: 
Rettighed skal opdateres før det virker
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Manglende rettighed eller fejl på 
rettighed: Rettigheden skal oprettes eller 
gendannes

Ved begge fejlbeskeder anbefaler vi, at 
din Nemlog-in administrator sletter og 
genindlæser rettigheden ”Optagelse: 
Skolemedarbejder”. Se også vejledning 
på viden.stil.dk

https://viden.stil.dk/x/ahEOCw

