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1 Formal med vejledningen

Formalet med denne vejledning er at beskrive hovedprincipperne for, hvor-
dan resultater pa arbejdsmarkedsuddannelserne (AMU) skal registreres og
indberettes til Datavarehuset.

Vejledningen praeciserer principper for:
e registrering og indberetning af prgveresultater
e registrering og indberetning af omprgver

e resultatet af Individuelle kompetencevurderinger (IKV).
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2 AMU-indberetningen

Alle AMU-udbydere skal via den kvartarlige AMU-indberetning indberette
oplysninger om kursusdeltagelser til Berne- og Undervisningsministeriets da-
tavarehus (Datavarehuset), herunder resultater for AMU-kurser bade med og
uden UVM-prgver.

Hvert kvartal skal der via AMU-indberetningen til Datavarehuset indberettes
kursusdeltagelser afsluttet i seneste kvartal, mens oplysninger om kursusdel-
tagelser og prgveresultater i de forudgaende 3 kvartaler skal opdateres.

2.1 Kontaktoplysninger

Spergsmal til indberetningen kan rettes til:
Styrelsen for It og Leering

Kontor for Data pa Ungdomsuddannelser og VEU
Kontaktpersoner:

Anders Raun, E-mail: Anders.Raun@stil.dk, telefon: 3070 6773

Thomas Quaade, E-mail: Thomas.Quaade@stil.dk, telefon: 3587 8329



mailto:Anders.Raun@stil.dk
mailto:Thomas.Quaade@stil.dk

3 Indberetning af resultater for AMU-kurser
AMU-udbyderne skal indberette oplysninger om kursusdeltageres resultater
til Datavarehuset for:

1) AMU-kurser, hvor der er tilknyttet en UVM-prgve
(jf. Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser § 29 Stk. 3)
Visse certifikatuddannelser har en tilknyttet UVM-prgve. Disse kurser
hgrer ogsa under gruppe 1.

2) AMU-kurser uden tilknyttede UVM-prgver
En raekke certifikatuddannelser har enten ikke tilknyttet en UVM-
prgve eller har prgve uden for BUVM'’s regi, som kan resultere i ud-
stedelse af et branche- eller myndighedscertifikat. Disse kurser hgrer
under gruppe 2

Der skal indberettes resultater for al kursusdeltagelse.

Resultatet for en kursusdeltagelse indberettes med forskellige kategorier af-
haengigt af, om kursistens deltagelse i AMU-kurset falder i gruppe 1 eller 2.

Er der tilknyttet en UVM-prgve pa startdatoen for kurset,
skal der indberettes i gruppe 1.

Kursusdeltagelse i gruppe 1 indberettes med fglgende kategorier i resultat-
feltet "ResultatProevebelagt”:

1) Bevis opnaet ved bestaet prgve

2) Bevis opnaet ved dispensation fra prgvedeltagelse

3) Bevis opnaet ved individuel kompetencevurdering

4) Bevis ikke opnaet pa grund af ikke-bestdet prgve

5) Bevis ikke opnaet pa grund af afbrud eller udeblivelse
6) Dispensation fra prgvedeltagelse uden bevisopnaelse

Er der ikke tilknyttet en UVM-prgve pa startdatoen for kurset,
skal der indberettes i gruppe 2.

Kursusdeltagelse for gruppe 2 indberettes med fglgende kategorier i resul-
tatfeltet "ResultatlkkeProevebelagt”:

1) Bevis opnaet.

2) Bevis opnaet pa baggrund af individuel kompetencevurdering
3) Bevis ikke opnaet pa grund af manglende malopfyldning.

4) Bevis ikke opnaet pa grund af afbrud.

Side 6 af 14



Side 7 af 14

3.1 Undtagelse for Kvalifikationsuddannelse for chauffgrer

Hvis en deltagelse i et AMU-kursus sker som valgfrit modul pa kvalifikations-
uddannelse for chauffgrer ("EU-efteruddannelse’), vil der ikke veere krav om
afholdelse af og deltagelse i UVM-prgve.

| de tilfeelde, skal der indberettes resultat som gruppe 2.

3.2 Indberet kursusdeltagelser som ét forlgb
Vi indstiller til, at alle kursusdeltagelser indberettes som ét forlgb — ogsa
selvom kurset har veaeret opdelt i mindre delforlgb (opsplittet undervisning).

Kursusdeltagelsen skal indberettes med det endelige prgveresultat. Hvis det
ikke er relevant at indberette prgveresultat pa kurset, kan kursusdeltagelsen
indberettes med veerdien “Ej relevant” i “Prgveresultat”. Pa denne made kan
| veere med til at sikre, at AMU-statistikken i datavarehuset bedst muligt af-
spejler den kursusaktivitet, | har haft pa jeres institutioner.

3.2.1 Hvorfor bgr forlgbet ikke deles op?

Vi er bekendt med, at der pa nogle institutioner er praksis for, at enkelte kur-
ser deles op i mindre delforlgb, og at der enkeltvist indberettes prgveresultat
for hvert af disse delforlgb som var de et fuldt forlgb. Mange af disse delfor-
lgb indberettes med vaerdien ”Ej relevant” i ”“Prgveresultat”, da kursisten pa
det pageeldende tidspunkt ikke har aflagt endelig prgve. Vaerdien "Ej rele-
vant” i indberetningen svarer til vaerdien ”“Ingen registrering” i datavarehu-
set. Denne praksis medfgrer fglgende:

1) Der indberettes for mange kursusdeltagelser til datavarehuset.
2) Der indberettes for mange prgveresultater til datavarehuset.

3) Antallet af kursusdeltagelser i datavarehuset med kategorien ”Ingen regi-
strering” i datavarehuset bliver misvisende stort.
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4 Saerligt for Individuelle kompetencevurderinger i AMU
Der geelder saerlige forhold for indberetning af aktivitet og resultater til STILs
Datavarehus pa de to AMU-aktiviteter for individuelle kompetencevurderin-
ger (IKV):

e Individuelle kompetencevurderinger i AMU (AMU-mal 40080).
¢ Individuelle kompetencevurderinger i AMU F/I (AMU-mal 40081).

De to IKV-mal er ikke UVM-prgvebelagte i sig selv, men i selve IKV-processen
kan skolen veelge at inddrage pr@ven i vurderingen. Resultaterne af en IKV
indberettes derfor i gruppe 2 (ResultatlkkeProevebelagt).

For IKV-malene benyttes fglgende kategorier i resultatfeltet “Resultatlkke-
Proevebelagt”:
1. ”Bevis opnaet”
Nar der er opnaet AMU-bevis i mindst ét kursus, som den individu-
elle kompetencevurdering er udfgrt i forhold til. Hvis der udstedes
flere AMU-beviser pa baggrund af en IKV, anvendes denne kategori
altsa ogsa.

3. ”Bevis ikke opnaet pa grund af manglende malopfyldning”
Nar der ikke er opnaet et AMU-bevis pa baggrund af IKV-aktiviteten.

"Bevis ikke opnaet pa grund af manglende malopfyldning” benyttes
ogsa, nar resultatet af IKV-aktiviteten er et Kompetencebevis eller en
uddannelsesplan.

4. "Bevis ikke opnaet pa grund af afbrud”
Anvendes ved afbrud af IKV-aktiviteten.

Bemaerk 1! Indberetning af aktivitet (med resultat) til STILs Datavarehus
samt tilskudsindberetningen for IKV-aktiviteten skal altid registreres pa en af
de to IKV-koder; de ligger i deres egen takstgruppe.

Bemaerk 2! Nar en kursist far udstedt et AMU-bevis pa baggrund af en IKV,
har denne gennemfgrt IKV-aktivitet, ikke kursusaktivitet pa den fagkode, der
efterfglgende udstedes et AMU-bevis for. Der skal principielt kun indberettes
AMU-aktivitet til statistik pa 40080 eller 40081, ikke pa de andre fagnumre til
STILs Datavarehus og tilskudsindberetningen.

Bemaerk 3! Nar en kursist far udstedt et AMU-bevis pa baggrund af en IKV,
skal der udstedes og indberettes AMU-beviser til AMU-bevisdatabasen for
de fagkoder, der er demonstreret kompetencer for (ikke for selve IKV-aktivi-
teten).



5 Registrering og indberetning af omprgver pa AMU
AMU-udbyderne har pligt til at registrere og indberette alle prgveresultater,
herunder omprgver, sa Bgrne- og Undervisningsministeriet kan fglge omfan-
get af omprgverne.

Omprgverne skal altsa indberettes pa samme vis som prgverne pa de fagko-
der, som omprgven udfgres i forhold til.

Bemaerk! Man ma ikke afvente resultatet af en omprgve og lade dette
resultat overskrive resultatet af en tidligere prgve pa AMU-aktiviteten.

Bemaerk 2! Tilskudsindberetningen for omprgver skal registreres pa den fag-
kode, som omprgven udfgres i forhold til. Omprgver indberettes med saer-
lige tilskudsmaerker efter de retningslinjer, der fremgar af IEU-instruksen.
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6 Ofte stillede spgrgsmal
6.1 Indberetning af kursusdeltagelser
Spgrgsmal Svar

Hvilke prgvedeltagelser pa AMU-
kurser skal indberettes til Datava-
rehuset?

Alle prgvedeltagelser, der slutter i de sidste
fire kvartaler inden indberetningen foreta-
ges, skal indberettes.

Vi har prgveaktivitet, som var
planlagt, men aldrig blev afholdt.
Hvad skal der registreres og indbe-
rettes?

Ikke-afholdte prgver eller kurser skal ikke
indberettes til Datavarehuset (ikke at for-
veksle med udeblivelse fra prgve)

Der findes prgveaktivitet, som
fgrst afsluttes i et senere kvartal.
Hvad skal indberettes til Datavare-
huset?

Kursusdeltagelser og tilhgrende resultater
skal fgrst indberettes til Datavarehuset efter
afslutning af kursusdeltagelsen.

6.2

Prgveresultater for kursusdeltagelser med UVM-prgver

Spgrgsmal

Svar

Hvilke UVM-prever skal indberet-
tes til Datavarehuset?

Institutionen, der afholder et AMU-kursus,
indberetter UVM-prgver knyttet til kursusdel-
tagelserne i et seerligt resultatfelt, ogsa hvis
deltageren ikke deltager i prgven.

Der indberettes ét resultat for hver kursusdel-
tagelse og der indberettes ikke prgveresulta-

ter for kursusdeltagelser afholdt af andre sko-
ler eller uden for indberetningsperioden (dog
for de seneste 4 kvartaler).

For udliciterede kurser, er det den godkendte
AMU-udbyder og ikke udliciteringsparten, der

star for indberetning af prgveresultater.

Omprgver indberettes saerskilt.

Kursisten skal til bade skriftlig og
mundtlig prgve for at opna bevis,
men har kun deltaget i den ene
prgve. Hvad skal der indberettes
som prgveresultat til Datavarehu-

set?

Safremt den skriftlige og mundtlige prgve
begge indgar i prgven for et konkret kursus,
skal kursusdeltagelsen registreres med kate-
gori ”5) Bevis ikke opnaet pa grund af afbrud
eller udeblivelse” i resultatfeltet for prgvebe-
lagte kurser.
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Spgrgsmal

Svar

Kursusdeltageren har deltaget i et
forlgb med flere kurser, men er
kun gaet op til én samlet prgve.
Hvad skal der registreres?

Alle deltagerens kursusdeltagelser skal regi-
streres med et resultat

Det skal veere muligt for leereren at be-
dgmme, om hver enkelt deltager har bestaet
den prgve, der hgrer til det enkelte kursus,
der indgar i det samlede forlgb.

Der er tilknyttet en UVM-prgve til
arbejdsmarkedsuddannelsen
(AMU-malet), men det er afholdt
som valgfrit modul pa kvalifikati-
onsuddannelsen for chauffgrer
('"EU-efteruddannelse’). Skal der
sa registreres resultat for kursus-
deltageren?

Ja, der skal registreres resultat for kursusdel-
tagelsen, men det skal ske i feltet for de ikke-
prgvebelagte kurser.

Kursisten har deltaget i en certifi-
katuddannelse, hvori indgik et
kursus med tilknyttet UVM-
prgve. Hvad skal der indberettes?

Hvis kurset benytter en UVM-prgve, sa skal
kursusdeltagelsen registreres som et prgve-
belagt kursus.

Safremt skolen overgar til ngdun-
dervisning er deri seerlige tilfalde
mulighed for at undlade at af-
holde preve.

Hvilket prgveresultat skal der re-
gistreres?

Her anvendes kategori 5 “Bevis ikke opnaet
pa

baggrund af afbrud eller udeblivelse” for prg-
vebelagte kurser, da der ikke er en szerlig ka-
tegori til at deekke dette tilfeelde.

Safremt skolen overgar til ngdun-
dervisning er der szerlig mulighed
for at udskyde prgven indtil tilste-
deveerelse pa skolen igen er en
mulighed. Hvad skal registreres?

Kursusdeltagelsen skal indberettes uden prg-
veresultat indtil resultatet foreligger.

Hvis prgven blot er udskudt til et senere tids-
punkt, svarer det til, at kurset ikke er afslut-
tet, og der skal hermed ikke registreres et
prgveresultat for den kursusaktivitet, fgr kur-
set er afsluttet.
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6.3 Resultater for kursusdeltagelser uden UVM-prover
Spgrgsmal Svar
Kursisten har opnaet certifikat ved deltagelse i Der skal registreres ”Bevis op-

v

kursus, hvor der var tilknyttet en prgve, der er naet” i resultatfeltet for ikke-
reguleret af en branche eller en anden myndig- | prgvebelagte kurser —i det
hed end Bg@rne- og Undervisningsministeriet. der ikke er tale om en UVM-
Altsa ikke en UVM-prgve. Hvilket resultat skal prove.

der registreres?
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kurser med UVM-prgver

Kategori

Beskrivelse

Der er udstedt AMU-beuvis til deltage

ren pa fglgende baggrund:

1) Bevis opnaet ved bestaet prgve

Deltageren har bestaet prgven.

2) Bevis opnaet ved dispensation fra
prgvedeltagelse

Deltageren har faet tildelt dispensation*
for deltagelse i prgven, og leereren har
vurderet, at kursisten har ndet malet med
uddannelsen

3) Bevis opnaet ved individuel kompeten-
cevurdering

Kategorien bruges kun, hvis det studiead-
ministrative system ikke kan indberette
beviser uden anvendelse af denne.

Der er ikke udstedt AMU-beuvis til deltagere, med fglgende begrundelse:

4) Bevis ikke opndet pa grund af
ikke-bestaet prgve

Deltageren har aflagt pr@ve, men har ikke
bestaet den.

5) Bevis ikke opnaet pa grund af afbrud el-
ler udeblivelse

Deltageren har ikke aflagt prgven, fx pga.
afbrudt uddannelse, eller fordi deltageren
ikke har gnsket at tage

preven.

6) Dispensation fra prgvedeltagelse
uden bevisopnaelse

Deltageren har faet tildelt dispensation*
for deltagelse i prgven, og leereren har
vurderet, at deltageren

ikke har naet malet med uddannelsen.

* Du kan laese mere om reglerne for dispensation i
Vejledning til uddannelsesinstitutioner samt ministeriets sider om ”Prgver i
AMU til uddannelsesinstitutioner” pa uvm.dk.



https://www.uvm.dk/arbejdsmarkedsuddannelser/regelsaet-og-aktoerer/vejledninger
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8 Bilag 2 - Resultatkategorier for kurser uden UVM-prgver

Kategori

Beskrivelse

Der er udstedt AMU-bevis til deltageren pa fglgende baggrund:

1) Bevis opnaet

Leereren har vurderet, at deltageren har
opnaet malet med uddannelsen, og der er
pa den baggrund udstedt beuvis til deltage-
ren.

Specielt for IKV benyttes denne kategori,
nar resultatet af IKV-aktiviteten er, at der
er udstedt mindst ét AMU-bevis.

3) Bevis opnaet ved individuel kompeten-
cevurdering

Kategorien bruges kun, hvis det studiead-
ministrative system ikke kan indberette be-
viser uden anvendelse af denne.

Der er ikke udstedt AMU-bevis til deltageren, med fglgende begrundelse:

3) Bevis ikke opnaet pa grund af mang-
lende malopfyldning

Der er ikke udstedt bevis, da lsereren har
vurderet, at deltageren ikke har ndet malet
med uddannelsen.

Specielt for IKV benyttes denne kategori
0gsa, nar resultatet af IKV-aktiviteten er et
Kompetencebevis eller en individuel ud-
dannelsesplan.

4) Bevis ikke opnaet pa grund af afbrud

Der er ikke udstedt bevis, da deltageren
har afbrudt kurset.
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