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1 Indledning

Denne vejledning gennemgar oprettelse af de videregaende uddannelsers uddannelsesudbud
pa Optagelse.dk.

Et uddannelsesudbud geelder i ét ar pa Optagelse.dk. Derfor skal uddannelsesstedet
hvert ar genaktivere udbud pa Optagelse.dk. Hvis uddannelsesstedet udbyder nye ud-
bud, skal disse oprettes pa Optagelse.dk. Deadline for udbudsoprettelsen for optagelses-
runden 2022 er 7. december 2021.

Alle henvendelser vedrgrende udbudsoprettelsen og optagelsesprocessen kan rettes til
Uddannelses- og Forskningsstyrelsen (UFS) pa kot@ufm.dk

1.1 Malgruppe

Vejledningen henvender sig til administrative medarbejdere pa uddannelsesstederne,
der skal oprette og vedligeholde udbud pa Optagelse.dk.

1.2 Bemaerkningsfelt
Forskellige steder i vejledningen er der indsat et bemaerkningsfelt > .

Bemaerkningsfeltet orienterer om specielle forhold, du skal vaere opmaerksom pa i for-
bindelse med oprettelsesaktiviteten.
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2.1 Rettigheden Opretter

2 Uddannelsesudbud

2.1 Rettigheden Opretter

For at kunne oprette udbud til videregaende uddannelser pa det uddannelsessted, hvor
du er ansat, skal du veere oprettet i Optagelse.dk og have rettigheden Opretter. Hvis du
har spgrgsmal til rettigheder, kan du kontakte uddannelsesstedets brugeradministrator.
Desuden kan du laese vejledningen Oprettelse af medarbejder pa videregdende uddan-
nelse.

2.2 Login og introduktion

Alle uddannelsessteder, der udbyder en videregdende uddannelse, skal inden fristen
have indberettet deres uddannelsesudbud pa Optagelse.dk, for at uddannelsesudbuddet
kan sgges via Optagelse.dk i den kommende ansggningsrunde, hvor Optagelse.dk dbner
den 1. februar. Det betyder, at allerede eksisterende uddannelsesudbud skal ggres klar
til offentligggrelse, hvis de gnskes udbudt igen. Eventuelt nye udbud skal oprettes.

trin 1 Login fra https://www.optagelse.dk/medarbejder.html

Institution  Gatil  Hjgelp & Dennis Dunham.. | Logud

Vazlg institution
| Aalbory Universitet (351446) v

Inst.nr.: 851448

Mavn: Aalborg Universitet

Type: Universitetslovsinstitutioner
Fredrik Bajers \Wej 5 posthox
159

Dine muligheder

Adresse:

Postnr, [by: 9100 Aalborg
Telefon: 9940 9940

E-past: aau@aau.dk
webadresse: www.aau.dk

» Aldelinger

Nyheder Hj=zlp
4 13-08-12 Tiek af institutionens oplysninger i in; Hizlp >

trin 2 | feltet Dine muligheder
v Klik p& Udbudsoplysninger

Vaelg institution

‘Aalhnrg Universitet (851446) hd

Dine muligheder

(T;j-E.LchSDpI@.-'EI'ulr'uger/D
—
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2 Uddannelsesudbud

trin 3 Fra menuen Veelg type:
v" Klik pa Videregdende udbud

Veaelg type

videregende udbud
Symnasiale udbud

Erhvervsudbud
10, klasse
G5

trin 4 Siden Udbudsadministration

1 inistration [Aalburg Universitet (851446) '

Tilta) videreg@ende udbud | Klar til godkendelse

Institution u

[Vae\g alle

= Uddannelse 2 < < Foreg8r p8 ¢ Status ¥ Tilstand
Aalborg
[] | Anvendt filosofi g:rdsakzr:‘ssi:\-n\i)sgteriet 25405 Universitet Andret E:d?e;rin
g (851416) gering
Aalborg
[J | At and Technology. g:rdsakzr:‘ssi:\-n\i)sgteriet 25345 Universitet Overfort E:d?e;rin
9 (851416) gering
Bachelor of Science (BSc) in Uddannelses- o Gzlwg‘;?s]\tet Under
[J | Engineering (Applied Industrial IEEE o 26512 ‘ Overfart e
- Forskningsministeriet Esbjerg redigering
Electronics) (561408)

Siden indeholder alle de eksisterende udbud, der er identiske med
udbuddene fra sidste optagelsesrunde. Alle udbud er sat til tilstan-
den “Under redigering”, nar Optagelse.dk abner for udbudsredige-
ring.

Navigation pa siden

Filtrering pa institution

Her kan du ved at valge en institution fa vist de udbud, der foregar
pa den valgte uddannelsesinstitution. Du kan vaelge mellem hovedin-
stitutionen og de institutioner, der er knyttet til denne, som vist i
skaermbilledet nedenfor.
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2.2 Login og introduktion

Udbudsadministration [Aa\ borg Universitet (851446) '

| Tifa vidercgfende ufbud | i o godkendele |

Institution v
[VEIg alle

Veelg alle

Aazlborg Universitet (851446)

-- Aalborg Universitet (851416) ¢ Status ¢ Tilstand

-- Aalborg Universitet Esbjerg (561408)

-- Aalborg Universitet Kebenhavn (151413) [l Under ,

-- Aalborg Universitet, Den Humanistiske Ph.d.-skole (280776) redigering

-- The Doctoral School in Medicine, Biomedical Science and Technology (280777)

-- Doctoral School of Social Sciences/ Den Samfundsvidenskabelige Ph.d.-skole (280860) Overfort :Jer::ll?:;ring

Sorteringsmuligheder
v" Uddannelse: Her kan du ved at trykke p& pilene sortere udbud al-
fabetisk efter uddannelsesnavn.

e | <

7
K 9 Uddannelse ¢ RO ¢ Ko ¢status ¥ Tilstand

vis alls v - iz all v

v' KOT: Her kan du sgge pd KOT-nummeret pd en uddannelse. Vaer
opmaerksom p3, at hvis du holder pause i din indtastning, sgges
der pa det, du har skrevet.

4| <

Uddannelse < RO

# soxot Mol o o Status & Tilstand

—. Minictarict for Corcbning Tnmnuss o Aalhorn nivare tat Undar

v Foregdr pd: Sorterer udbud efter, hvilket uddannelsessted ud-
buddene foregar pa.

S

s T P .
Uddannelse ¢ 20 ¢ r:.["/,. Status ¥ Tilstand

iz alle ~ Wiz sll v

v’ Status: Her kan du se, om udbuddet er nyt, overfgrt (ikke sendret
i forhold til sidste ar) eller aendret (sendret i forhold til sidste ar).

<

[~ Uddannelse e RO ¢ Foregar p3 3 Tilstand

[ ] Vis all v

Aalborg Ny
25405 Universitet
(851416)

Overfort Under
Andret redigering

Uddannelses- og

D Anvendt filosofl Forskningsministeriet

Cal BT

HE Uddannelse s RO ¢ KOT ¢ Foregdr pd Ssc ¢ Tilstand

[ ]
Vis alle

Afvist

Arkiveret

Uddannelses- og Aalborg

Anvendt filosofi P Universitet i
anvendt Hlosofl Forskningsministeriet Godkendt til offentliggarelse
g (851416) Inaktiv
Kiar til godkendelse
Aalborg Publiceret

Uddannelses- og
Forskningsministeriet

‘D Art and Technology 25345 Universitet Ovarﬁdrt‘ Under redigering
= v

|
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2 Uddannelsesudbud

e Visalle: Du far vist alle udbud, uanset status.

e Afvist: Uddannelses- og Forskningsstyrelsen (UFS) har afvist ud-
buddet. Udbud i denne tilstand kan redigeres af institutionen.

e Arkiveret: Udbud, der ikke lengere gnskes udbudt, skal arkiveres
og ma IKKE slettes. Det sker for at sikre, at der ikke sker genbrug
af KOT-numre pa nye udbud.

e Godkendt til offentligggrelse: Udbuddet er blevet godkendt af
UFS.

e |naktiv: Hvis udbuddet ikke leengere udbydes, skal det inaktive-
res. Hvis f.eks. et udbud kun udbydes hvert andet ar, skal udbud-
det inaktiveres i de ar, hvor det ikke udbydes.

e Kilar til godkendelse: Udbuddet er gjort klar til godkendelse af in-
stitutionen, sa UFS kan godkende det til offentligggrelse.

e Publiceret: Udbuddet er publiceret. Kun udbud i denne tilstand
kan sgges af ansggerne.

e Under redigering: Udbud i denne tilstand kan redigeres af institu-
tionen.

2.3 Oprettelse og redigering af udbud.

Oprettelse og redigering af udbud er langt hen ad vejen den samme proces, sa derfor
beskrives det under et.

trin 1

trin 2

© Styrelsen for It og Leering, 26.10.2021

Oprette nyt udbud

v Klik pa Tilfgj videregdende udbud

Redigere eksisterende udbud

| kolonnen Uddannelse:
v" Klik p& navnet pa det udbud (Uddannelse), der skal redigeres

L inistration [Aa\borg Universitet (851446) ﬁ

B —

* »

Tl videregZende udbud b Klar til godkendelse WW
e

Institution

[Vae\g alle ﬁ
- Uddannelse
is alle is alle
Aalborg
[] | Anvendt filosofi g:rds::?:li?nsi-niosgteriet 25405 Universitet FEndret Lrjer:jdiegrin
9 (851416) gering
Aalborg
D Art and Technology Uddanr_‘lelses_— °q 25345 Universitet QOverfort Unc_ler .
Forskningsministeriet (851416) redigering

Nar du har klikket, abnes siden Udbud.

Siden Udbud indeholder 2 faneblade:
1. Udbud
2. Historik og noter



2.3 Oprettelse og redigering af udbud.

Fanen Udbud

Du kan:

e oprette ny uddannelse

e redigere eksisterende uddannelse

| eksemplet her kigger vi pa en ny oprettelse af et uddan-
nelsesudbud. Redigering af et allerede eksisterende udbud
foregar pa helt samme made, men felterne vil veere ud-
fyldt i forvejen med de informationer, som blev indtastet
sidste ar og kan derfor blot redigeres.

© Styrelsen for It og Leering, 26.10.2021



2 Uddannelsesudbud
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2.3 Oprettelse og redigering af udbud.

trin 3

Bemaerk

trin 4

trin 5

| det fglgende gennemgas redigeringssidens forskellige felter.
Generelt kan alle felter klappes sammen eller foldes ud ved at
trykke pa feltets overskrift.

Vaelg videregdende uddannelse

v Indtast uddannelsens navn. (Nar du indtaster dele af uddannelsens
betegnelse oplistes uddannelser automatisk, der matcher med din
indtastning).

~ Yalg videregsends uddannelse

Bio
~
] Agrobithgi i
AP Gradua%¥ Chemical and Biotschnical Science

Biokemi

] Biologi E
Biologi —an\

Diplomingenishdbioteknalogi

Diplomingenigr, kemi- og bioteknalogi

Fysiske fag {astronomi, biofysik, fysik, geofysik, meteoralogi) [

Klinisk biomekanik

Molekylerbiologi

Molekylzr biomedicin E
v

Maturvidenskab (anvendt matematik, biokemi og molekyl=r biglogl biomedicin,

Hvis du er inde for at redigere et udbud, vil uddannelsens navn allerede
vaere udfyldt med navnet.

Du skal veelge et af de uddannelsesnavne, der er pa listen.

Er der stavefejl eller mangler navnet pa det udbud, du gnsker at oprette,
skal du kontakte UFS for at fa det rettet eller oprettet.

Du kan se kontaktoplysningerne i starten af denne vejledning.

Udbydende institution
Her star, hvilken institution, der udbyder udbuddet. Det er altid
hovedinstitutionen der star her. Det kan ikke andres.

¥ Udbydende institution

Aalborg Universitet (851446)

Uddannelsen foregadr pa

v" Marker, hvor uddannelsen rent fysisk foregar. Der kan som
hovedregel vaelges mellem de institutioner, der er tilknyttet
hovedinstitutionen. Vaer opmeerksom p3, at det er denne adresse,
der benyttes pa det Danmarkskort, som bruges pa UG.dk til at vise
ansggere, hvor uddannelsen foregar. Institutionens hovedadresse
(den juridiske enhed) ma ikke benyttes i dette felt.
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2 Uddannelsesudbud

trin 6

Bemaerk

trin 7

- Uddannelsen foregér pd

4

] Aalborg Universitet (851446)
-~ aalborg Universitet {851416)
-- aalborg Universitet Eshierg (561408)
-- Aalborg Universitet Kebenhawn {151413)

Hvis uddannelsen foregar pa en adresse, der er tilknyttet en anden
uddannelsesinstitution (en anden videregaende uddannelsesinstitution
eller en ungdomsuddannelsesinstitution) skal denne institutionsadresse
ikke benyttes, da det betyder, at ansggninger til uddannelsen ikke
medregnes i statistikken for hovedinstitutionen. Foregar udbuddet pa en
adresse, der ikke er tilknyttet hovedinstitutionen, skal den udbydende
institution i stedet oprette en afdeling pa den adresse, hvor udbuddet
skal forega. Denne afdeling oprettes ved at kontakte institutionsregistret:
institutionsregister@stil.dk

Ansggningen sendes til

v Marker den institution eller studiepostkasse, som du vil have
ansggningerne sendt til. Der kan kun veelges mellem de institutioner,
der tilhgrer hovedinstitutionen.

= Ans@gningen sendes il

N

] Aalborg Universitet (851446)

-- Aalborg Universitet (8514167

-- Aalborg Universitet Esbjerg (5614087
] -- Aalborg Universitet Kebenhavn (151413) [

-- Studiepostkasse Aalborg (1228127830039)
O ———————————————————

Adressen, du veelger her, er den adresse, der kommer til at sta som
modtageradresse pa den underskriftside, der skal sendes i forbindelser
med ansggning uden NemID, og det nummer ansggninger kommer til at
figurere under ved elektronisk afhentning.

@nsker om aendring af studiepostkasser og gnsker om oprettelse af nye
studiepostkasser kan sendes til STILs support, lees hvordan her.

Studieretning

Hvis uddannelsen indeholder en eller flere studieretninger, skal disse til-
fgjes ved at skrive navnet pa studieretningen som fritekst i feltet under
studieretning. Klik pa knappen tilfgj.

Hvis uddannelsesinstitutionen tilfgjer en eller flere studieretninger, sa
skal ansggeren vaelge én af studieretningerne i ansggningsgjeblikket. Der
kan udelukkende oprettes studieretninger pa udbud, der har ret til at
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2.3 Oprettelse og redigering af udbud.

trin 8

Bemaerk

have studieretninger. Kontakt UFS hvis du er i tvivl om, om uddannelsen
kan oprettes med studieretninger.

* Studieretning

(|
Geng| Tilfe]

Operation

Molekylarbiologi Fiern 2

Hvis der er fejl, eller der alligevel ikke skal veere studieretninger, kan du
fierne studieretningen igen ved at trykke pa Fjern.

Centrale adgangskrav (DA)
Her vises de centralt fastsatte adgangskrav pa dansk. Dette felt kan ikke
redigeres.

» Centrale adgangskrav (DA)

Adgangsveje via Gymnasial uddannelse
Specifikle adgangskray:

+ Mindst én af felgende bestdede fagkombinationer:

» Biologi A og Dansk A og Engelsk B og Fysik C og Kemi B og Matematik A
» Dansk A og Engelsk B og Geovidenskab A og Kemi B og Matematik A

+ Bioteknologi A og Dansk A og Engelsk B og Fysik B og Matematik A

+ Dansk A og Engelsk B og Fysik B og Kemi B og Matematik A

Centrale adgangskrav (EN)
Her vises de centralt fastsatte adgangskrav pa engelsk. Dette felt kan ikke
redigeres. Disse vises kun pa udbud, der udbydes pa engelsk.

~ Centrale adgangskrav (EN)

Access route: Upper Secondary Education

Specific entry requirements:

AF least one of the following combinations of passed courses:

Biclogy at Danish A level and Chemistry at Danish B level and Danish at Danish A level and English
at Danish B level and Mathematics at Danish A level and Physics at Danish C level

Biotechnology at Danish A level and Danish at Danish A level and English at Danish B level and
Mathematics at Danish A level and Physics at Danish B level

Chemistry at Danish B level and Danish at Danish A level and Earth Sciences at Danish A level and
English at Danish B level and Mathematics at Danish A level

Chemistry at Danish B level and Danish at Danish A level and English at Danish B level and
Mathematics at Danish A level and Physics at Danish B level

For ansggere bliver disse oplysninger praesenteret som specifikke
adgangskrav.

Uddannelsesinstitutionerne skal lsese korrektur pa alle adgangskrav.
Oplever du fejl i centrale adgangskrav, skal du kontakte UFS for at fa det
rettet eller oprettet. Bemaerk, at krav om engelsk pa dansksprogede
erhvervsakademni eller professionsbacheloruddannelser ikke i alle

© Styrelsen for It og Leering, 26.10.2021 13



2 Uddannelsesudbud

tilfeelde er en del af de centralt fastsatte, specifikke adgangskrav. Denne
information er tilfgjet af UFS i "Karakter- og sprogkrav” (trin 9).
Du kan se kontaktoplysningerne i starten af denne vejledning.

trin 9 Karakter- og sprogkrav
| felterne vises uddannelsens lokalt fastsatte karakter- og sprogkrav.
Felterne kan ikke redigeres og opdateres af UFS.

~ Karakter-og sprogkrav

Karakterkrav ?

1000 tegn tilbage

Sp{k)gkrav

1000 tegn tilbage

For ansggere bliver disse oplysninger praesenteret som
Bemaerk karakterkrav eller sprogkrav. Felterne vises ikke for
. ansggerne pa uddannelser, der ikke har karakterkrav eller
sprogkrav.

Uddannelsesinstitutionerne skal laese korrektur pa alle
typer af adgangskrav. Oplever du fejl i kravene, skal du
kontakte UFS for at fa det rettet eller oprettet.

Du kan se kontaktoplysningerne i starten af denne

vejledning.

trin 10 Uddannelsesstation
Hvis der er tilknyttet uddannelsesstationer til udbuddet, vises de her.
Dette felt udfyldes af UFS og kan ikke redigeres. Bemaerk at
uddannelsesfilialer oprettes som selvstaendige udbud.

Oplever du fejl i Uddannelsesstation skal du kontakte UFS for at fa det
rettet eller oprettet. Du kan se kontaktoplysningerne i starten af denne

vejledning.
v Uddannelsesstation
[ ) 5
[ | R
Holstebro Fjern

© Styrelsen for It og Leering, 26.10.2021 14




2.3 Oprettelse og redigering af udbud.

trin 11 Undervisningssprog
v" Marker undervisningssprog, du kan vaelge mellem dansk og

engelsk.

* Undervisningssprog
Dansk =

| e |

Engelsk start

art

| det engelske univers vises kun udbud, hvor undervisningssproget er sat
til engelsk. | det danske univers vises bade udbud med
undervisningssprog dansk og engelsk.

trin 12 Studiestart
Sommerstart er valgt som standard pa nye udbud.
v" Marker, om der er Sommerstart, Vinterstart eller Sommer- og
Vinterstart.

* Studiestart

. G)Sc:mmerstart
€8 Ovinterstart
2 “Saommer- og vinterstart

Sommerstart betyder, at uddannelsen kun har sommerstart, dvs. at nye
udbud tildeles et KOT-nummer ud fra, at udbuddet kun udbydes med
sommerstart med optagelse via Den Koordinerede Tilmelding.
Sommerudbuddet far et KOT-nummer.

Vinterstart betyder, at uddannelsen kun har vinterstart, dvs. at det nye
udbud tildeles et KOT-nummer ud fra, at udbuddet kun udbydes med
vinterstart men med optagelse om sommeren via Den Koordinerede
Tilmelding. Vinterudbuddet far sit eget KOT-nummer.

Sommer- og Vinterstart betyder, at uddannelsen bade har sommerstart
og vinterstart i optagelsen via Den Koordinerede Tilmelding, og ansgger
far mulighed for at vaelge, om ansgger foretraekker vinterstart eller
sommerstart, men det er institutionen, der fordeler ansggerne. Det
betyder samtidig, at der kun tildeles ét KOT-nummer.

Vinteroptagelse uden om Den Koordinerede Tilmelding

© Styrelsen for It og Leering, 26.10.2021 15



2 Uddannelsesudbud

trin 13

trin 14

trin 15

Uddannelsesstederne kan udbyde uddannelser i en selvstaeendig
vinteroptagelsesrunde med egen ansggningsfrist. @nskes dette, skal
udbuddet ikke oprettes i Optagelse.dk.

Udbydes

Der skal markeres, om udbuddet udbydes i kvote 1 og/eller kvote 2.
Uddannelsesstedet skal angive links til egen hjemmeside, hvor der dels er
en beskrivelse af dokumentationskrav og frister for indsendelse af
dokumentation, og dels er en beskrivelse af uddannelsen for netop dette
udbud. Hvis de pagaeldende informationer fremgar af det samme link,
indsaette det samme link i begge felter. Kontroller, at linkadresser er
korrekte og at siden, der linkes til, er opdateret — bade pa nye og
eksisterende udbud.

+ Udbydes*

+| Kvote 1

+| Kvote 2

Indtast link til frister og krav for dokumentation: | |

Indtast link til uddannelsesbeskrivelse pd egen hjemmeside: | |

Visning af kvote 2-felter

Her angives, hvilke kvote 2-felter der skal vises for ansggerne. Veelg de
felter, der er relevante for udbuddet. Kun de valgte felter vises for
ansggerne. Felterne “optagelsesprgve i kvote 2”, “motiveret ansggning”
og "“information om kvote 2” abner desuden et fritekstfelt, hvor
uddannelsesstedet skal uddybe emnet med en beskrivelse.
Uddannelsesstedet skal desuden i det gverste felt angive link til egen
hjemmeside, hvor uddannelsens kvote 2-kriterier beskrives.

= Visning af kvote 2-felter*

Indtast link til kvote 2-kriterier:

Vzelg hvilke af nedenstdende kvote 2-felter, der er relevante for dette udbud og skal vises for ansegerne:
\:‘ Uddannelser eller kurser, der ikke er pd gymnasialt eller videregdende niveau

\:‘ Erhvervserfaring, erhvervspraktik, militeertjeneste samt barsel

[] Andre relevante aktiviteter

\:‘ Hgjskoleophold

D Udlandsophold

D Optagelsesprove i kvote 2

D Motiveret ansggning

["] Information om kvote 2

Ans@gningsfrist
Uddannelsesstedet har mulighed for at angive, at udbuddet kun har frist
den 15/3, og som udgangspunkt ikke kan sgges efter den 15/3.
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2.3 Oprettelse og redigering af udbud.

¥ Ansggningsfrist

|:| Udbuddet har kun ansggningsfrist den 15/3

Ansggere, der forsgger at sgge uddannelsen efter fristen, vil fa en
advarsel om, at ansggningsfristen er overskredet, men de vil ikke blive
forhindret i at sgge uddannelsen.

Beskeden til ansggeren ser ud som nedenstaende billede.

Uddannelsen har ans@gningsfrist den 15/3 ki, 12.00,

trin 16 Ansgger uden NemID
Her angives e-mailadresse og/eller URL, som ansggere der sgger uden
NemlID vil fa oplyst i forhold til, hvordan uddannelsesstedet gnsker at
modtage ansggerens underskriftside.

~ Anseger uden NemID*

Anspgere uden NemID skal sende deres underskriftside til institutionen. Angiv herunder e-mailadressen, som
underskriftsiden skal sendes{}-;il. Alternativt kan der angives et link til egen hjemmeside, som beskriver, hvordan
institutionen ansker at modtage underskriftsiden:

E-mailadresse: | |

Link: | |

trin 17 E-leering

~ Uddannelseskommentar

D Udbydes kun som e-lzring

1000 tegn tilbage

Hvis udbuddet skal oprettes som e-leering, skal det markeres med
flueben her. Markering af e-laering vises altid som det fgrste i ansggerens
oversigtsliste over udbud, uanset hvilke uddannelseskommentarer (trin
18), der er angivet pa udbuddet. Hvis uddannelsesstedet benytter et
andet ord for e-lzering, eksempelvis netbaseret eller it-baseret, kan dette
ord tilfgjes som sggeord (trin 19).

trin 18 Uddannelseskommentar

| feltet er det muligt at knytte bemaerkninger til udbuddet.
v Indtast bemaerkninger i fritekstfeltet
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2 Uddannelsesudbud

v" Det er muligt at f3 vist de fgrste 30 tegn i ansggeres oversigtsliste
over udbud. Vigtige informationer bgr derfor sta i fgrste linje.
v UFS opfordrer til, at institutionen ved alle udbud, der ikke har

adgangsbegraensning, anfgrer fglgende tekst i kommentarfeltet: “Der
er ikke adgangsbegraensning til uddannelsen. Det betyder, at du er
garanteret optagelse, hvis du opfylder adgangskravene og ikke bliver
optaget pa en hgjere prioritet”.

¥ Uddannelseskommentar

D Udbydes kun som e-laering

1000 tegn tilbage

Nedenfor ses et billede af, hvordan ansggeren vil se oplysningerne i
oversigtslisten. Nar ansggeren klikker pa udbuddet, kan de se hele
uddannelseskommentaren.

@ N i

O Agrobiologi Aarhus C Tidligere Bacheloruddannelsen...

trin 19 Sdgeord
| feltet sggeord er det muligt at knytte et eller flere sggeord til udbuddet.
Sggeordene skal bruges til en sggemaskine til ansggeren. Ansggeren skal
kunne skrive et sggeord og finde frem til de uddannelser, der har knyttet
det spgeord til deres uddannelsesudbud. Det er ikke ngdvendigt at skrive
uddannelsens titel eller KOT-nummer som sggeord, eftersom
uddannelsens titel, uddannelsens KOT-nummer og uddannelsesstedets
navn automatisk er lagt ind som sggeord.

v Skriv de sggeord, der gnskes knyttet til uddannelsesudbuddet.
v’ Listen er kommasepareret, dvs de forskellige spgeord skal
adskilles med et komma, som vist i billedet nedenfor.

~ Segeord /
natur, dyr, planter, genetik, havbiolog

961 tegn tilbage

Bemaerk  Det er vigtigt at vaere opmaerksom ved udvaelgelsen af sggeord. De bgr
kun anvendes i tilfaelde, der understgtter uddannelsens formal og pa en
made, der kan hjalpe ansgger med at finde den rette uddannelse.
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2.3 Oprettelse og redigering af udbud.

Sggeord, der ikke passer ind i formalet, vil blive slettet af UFS.

trin 20 Noter til historikken
Feltet Noter til historikken er udelukkende til intern brug for institutionen
og UFS. Feltet anvendes til at oprette noter i historikken og ansggeren vil
ikke kunne se noterne, nar ansggeren sgger udbuddet.

T Noter til historikken

Rettet til optag sommeren 2015

970 tegn tilbage

Bemark Du har adgang til udbuddets noter fra fanen Historik og noter. Her kan du
- ogsa se, hvem der har redigeret udbuddet og hvornar.

Biologi - 2014

) .
Udbud Historik og noter
Handling
/gy
- 27-09-2013 11:10:16 | Udbud redigeret Dennis Dunhammer support@uni-c.dk 89376535
Tidspunkt | Person ‘ Moter |

ZTTDQ?DIE Dennis Dunhammer @ Rettet til optag sommeren 2014
11:10018
25-09-2013 14:56:22 | Udbud frigivet Clivia Olsen ] [ ]

For at se eventuelle noter skal der trykkes pa pilen til venstre for aktivite-
ten, sa vil eventuelle noter blive vist. Har du glemt at skrive noget, kan du
ogsa her tilfgje noter, hvis du har kommentarer til det, du har lavet.

trin 21 Udbudsidentifikation
Alle videregaende uddannelser skal have et KOT-nummer. KOT-
nummeret tildeles af UFS. Du kan ikke selv rette i feltet.

* Udbudsidentifikation

KOT-nummer: 25305 ]

Finder du en fejl, skal du kontakte UFS for at fa det rettet. UFS szetter
KOT-nummer pa de nye udbud, sa disse skal institutionen ikke selv angive
ved oprettelse af et nyt udbud. Udbuddet kan godt oprettes uden KOT-
nummer, som sa efter oprettelsen tilfgjes af UFS.

Du kan se kontaktoplysningerne i starten af denne vejledning.
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2 Uddannelsesudbud

trin 22 Bundmenu

Nar du opretter et nyt udbud, er ikke alle knapper aktive

e Annullér: Knappen annullerer oprettelsen af udbuddet, og du kom-
mer retur til siden Udbudsadministration. Dit udbud bliver ikke opret-
tet.

e Gem: Knappen gemmer indholdet pa redigeringssiden og returner til
siden Udbudsadministration. Hvis der ikke returneres til siden Ud-
budsadministration, er det fordi, at udbuddet ikke er udfyldt korrekt.
Fejlmeddelelser vil fremga ud for de felter, hvor der er fejl.

e Vis: Knappen ggr det muligt at se udbudsoplysningerne, som ansgger
kan se dem. Kontroller at alt ser korrekt ud. Se trin 23.

(| (| - .
T T T S

Nar du redigerer et udbud, er alle knapper aktiveret (undtagen Slet)

e Annullér: Knappen annullerer redigeringen af udbuddet, og du kom-
mer retur til siden Udbudsadministration. Dine sendringer bliver ikke
gemt.

e Gem: Knappen gemmer indholdet pa redigeringssiden og returner til
siden Udbudsadministration. Hvis der ikke returneres til siden Ud-
budsadministration, er det fordi, at udbuddet ikke er udfyldt korrekt.
Fejlmeddelelser vil fremga ud for de felter, hvor der er fejl.

e Klar til godkendelse: Nar udbuddet er oprettet korrekt og gemt, skal
det overfgres til godkendelse. Nar du har gemt udbuddet, kan du en-
ten sende udbuddet til godkendelse fra redigeringssidens bundmenu
eller fra siden Udbudsadministration (se nedenfor)

e Inaktivér: Knappen Inaktiver ggr udbuddet inaktivt.

e Vis: Knappen ggr det muligt at se udbudsoplysningerne, som ansgger
kan se dem. Kontroller, at alt ser korrekt ud. Se trin 23.

[

Bemaerk  Inaktivér skal kun benyttes, hvis det er et udbud, der udbydes en gang
. imellem. Udbud, som ikke laengere skal udbydes, skal Arkiveres. Pa den
made sikres det, at KOT-numre ikke genbruges til nye udbud.

trin 23 Vis
Knappen Vis kan bruges til at fa en ide om, hvordan udbuddet kommer til
at se ud for ansggeren.

[ (| [ N
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2.3 Oprettelse og redigering af udbud.

Dansk - 2019

—Generel

KOT-nummer

25410
undervisningssprog
Dansk

uddannelsen foregar pa:
Aalborg Universitet

Fredrik Bajers Vej 5
Aalborg

www.aau.dk

Lees om uddannelsen pd uddanr id

Lees om uddannelsen pd egen hj

Lees om frister og_krav for ion pd uddanr dets egen

Specifikke adgangskrav

Specifikke adgangskrav:

- Mindst én af folgende bestdede fagkombinationer:

Dansk A og Engelsk B og Samtidshistorie B og Yderligere et fremmedsprog (begyndersprog) A
Dansk A og Engelsk B og Historie B og Yderligere et fremmedsprog (begyndersprog) A

Dansk A og Engelsk B og Ldehistorie B og Yderligere et fremmedsprog (begyndersprog) A
Dansk A og Engelsk B og Idehistorie B og Yderligere et fremmedsprog (fortssttersprog) B
Dansk A og Engelsk B og Historie B og Yderligere et fremmedsprog (fortssttersprog) B

Dansk A og Engelsk B og Samtidshistorie B og Yderligere et fremmedsprog (fortszttersprog) B

Karakterkrav
Karakter it fra den g iale eksamen skal vzere p3 mindst 4,0

prover pa g ialt niveau, ud over den

Her kan du se de prover, som Optagelse.dk har registeret, du har best3et, ud over din adgangsgivende eksamen.
Du skal selv tilfoje yderligere prover, du har bestSet pd gymnasialt niveau.

Husk at uploade og tilknytte dokumentation som bilag for hver prove du selv tilfgjer. Le=s mere om hvordan under 2

n hajst tilfsie 20 elementer &l listen

Fag Niveau Karakter Mundtl

—Forventet bestdet supplering

Er du i gang med et suppleringskursus p3 gymnasialt niveau, som du forventer at bestd inden den 5. juli, eller er du tilmeldt et suppleringskursus p3
gymnasialt niveau, som du forventer at best3 efter den 5. juli, skal du angive det her:

[ eg er i gang med et suppleringskursus og forventer at bestd inden 5. juli

[ 3eg er tilmeldt et suppleringskursus, som jeg forventer at best3 efter 5. juli

Standby: *
Du skal nedenfor angive, om du onsker at soge en standby-plads. Det er vigtigt, at du sastter dig grundigt ind i konsekvenserne af at vaelge standby
Lzes mere om standby p3 ug.dk

Jeg onsker at sage en standby-plads
Ja (Nej

Tilsagn: *

Hvis du fik tilbudt en standby-plads i sidste optagelsesrunde, men ikke fik tilbudt en studieplads, fik du i stedet tilsagn fra uddannelsesstedet om en
studieplads i denne optagelsesrunde. Hvis du har dette tilsagn, skal du klikke "ja" og som dokumentation for tilsagnet uploade det tilsagnsbrev, som du
har modtaget fra uddannelsesstedet.

Ja UNej

Vil du ssge om optagelse i kvote 2, vurderes din ansagning individuelt af uddannelsesstedet. Det sker ud fra de kvote 2-kriterier, som
uddar har fastlagt:_Se Kvote 2-kriterier pd j i

Uddannelsessteder, der i kvote 2 lgger vagt pd bestiede elementer fra videreg3ende uddannelser eller best3ede kurser p& gymnasialt niveau, fir
informationen fra de felter, hvor du tidligere i din ansagning har udfyldt information om dette. Lzes mere under ?-ikonet.

Nedenfor skal du tilfeje relevante aktiviteter til i 1 til denne Se krav for ation pd egen

Husk at uploade og tilknytte dokumentation som bilag for hver udfyldt aktivitet. Laes mere om hverdan under ?-ikenet.
Erhvervserfaring, erhvervspraktik, militertjeneste samt barsel

Her kan du tilfaje relevante aktiviteter, som du ensker, skal indgd i din kvote 2-ansegning.

Du kan bruge arbejdsgi ingen til at erhvervserfaring.

Du kan hejst tilfeje 20 elementer il listen

Ugentlig Antal

arbejdstid  mneder

Husk at uploade og tilknytte dokumentation som bilag for hver udfyldt aktivitet, som du ensker skal indg3 i din kvote 2-ansagning

© Styrelsen for It og Laring, 26.10.2021 21



2 Uddannelsesudbud

2.4 Klar til godkendelse

Nar du er faerdig med at oprette udbud/redigere i eksisterende udbud, kan hele listen
veelges og overfgres samlet til UFS. Du kan ogsa vaelge at overfgre udbuddene enkeltvis.

2.4.1 Frasiden Udbudsadministration

trin 1 Siden Udbudsadministration:
v" Marker den eller de udbud, der skal godkendes
eller

v" Marker alle ved at satte flueben i feltet gverst.

Udbudsadministration [Aalbarg Universitet (851446) '

Tilfej videregdende udbud Klar til godkendelse Eksporter Udskriv

Institution 4

[v=|g alle .

Uddannelse 3 Foregdr p& % Status ¢ Tilstand
o
Aalborg
Uddannelses- og Universitet Under
< Landinspektorvidenskab Forskningsministeriet = Kobenhavn Overfort redigering
(151413)
Aalborg
Teknisk videnskab (clvilingenior) | Uddannelses- og Universitet Under
U Enerai Forskningsministeriet 28813 (Esssbj;‘rgs} Overfort | radigering
I:I . Uddannelses- og 25319 Sallhnrgit t Overfart Under
Forskningsministeriet (;5‘;.:-?6; — redigering
. . ° . o
trin 2 v Klik pa Klar til godkendelse, nér du har markeret de udbud, du

gnsker at ggre klar.

Tilfoj videregdende udbud Klar til godkendelse

Institution U

[Va\g alle .

Uddannelse ¢ RO ¢ KOT ¢ Foregérpé CsStatus ¢ Tilstand

is alls ~ - vis all v vis alle v

Aalborg

. . Uddannelses- og Universitet Under
B Forskningsministeriet = Kobenhavn (T2 redigering
(151413)

Sa er udbuddene Klar til godkendelse:

e videregBende wdbud ] Klor godkandaie

Institution v

[Vaelg alle .

Uddannelse < ] ¢ Foregér pd ¢ sStatus ¢ Tilstand
[ ]
Aalborg
. N Uddannelses- og Universitet Klar til
[ Landinspektorvicenskab Forskningsministeriet 2 Kobenhavn TR godkendelse,
| (151413)
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2.4 Klar til godkendelse

Bemaerk

Udbud der er Klar til godkendelse kan ikke redigeres. Har du inden fristen behov
for at redigere i udbuddet, skal du kontakte UFS. Efter fristen, hvor udbuddene
har status Klar til offentligggrelse, skal du ligeledes kontakte UFS. Se kontaktop-
lysninger i starten af denne vejledning.

Uddannelsesudbuddene kontrolleres af UFS, som kan veaelge at godkende udbud-
det til offentliggg@relse eller afvise udbuddet. Hvis UFS afviser et udbud, vil insti-
tutionen blive kontaktet med naermere instrukser.

Hvis et udbud bliver afvist, kommer udbuddet i tilstanden Under redigering. Det
vil herefter vaere muligt at redigere i udbuddet igen og rette til, hvorefter udbud-
det evt. igen kan overfgres til godkendelse.

2.4.2 Fraselve udbuddet

trin 1

trin 2

Bemaerk

Nar du er i gang med at redigere dit udbud, kan du Igbende trykke
Gem.

Nar du er faerdig med at redigere, trykker du pa Gem og derefter
Klar til godkendelse.

Annuller

= = — S T .
Bem € Wiar 1 godbendolse ) Sl | Thaktver

Sa er det udbud, du har redigeret, Klar til godkendelse:

Tilfaj videregdende udbud Klar til godkendelse W W

Institution

[Vae\g alle i

Aalborg
Uddannelses- og Universitet Under
Forskningsministeriet 2R Kebenhavn Qi redigering
(151413)

D Landinspektorvidenskab

Aalborg
D Teknisk videnskab (civilingenigr) = Uddannelses- og 26513 Universitet
Energi Forskningsministeriet Esbjerg
(561408)

Uddannelses- og Callar Klar til
[] | Matematik-gkonomi - C 25319 Universitet Overfort
Forskningsministeriet (851416) godkendelse

Anlharn

Under
redigering

Overfart

Udbud, der er Klar til godkendelse, kan ikke redigeres. Har du inden fri-
sten behov for at redigere i udbuddet, skal du kontakte UFS. Efter fristen,
hvor udbuddene har status Klar til offentligggrelse, skal du ligeledes kon-
takte UFS. Se kontaktoplysninger i starten af denne vejledning.

Uddannelsesudbuddene tjekkes af UFS, som kan vaelge at godkende ud-
buddet til offentligggrelse eller afvise udbuddet.
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2 Uddannelsesudbud

Hvis et udbud bliver afvist, kommer udbuddet i tilstanden Afvist. Det vil
herefter vaere muligt at redigere i udbuddet igen og rette til, hvorefter
udbuddet igen kan overfgres til godkendelse.

2.5 Udtraek af de indberettede udbud

Ved hjalp af Knappen Eksporter kan du eksportere uddannelsesudbuddene i to forskel-
lige filformater og derved gemme en oversigt over, hvad der er indberettet til Opta-

gelse.dk.
trin1 v" Marker uddannelser, som skal med i eksporten. Valg enten enkelte
udbud, eller vaelg alle udbud ved at trykke i feltet gverst.
v Klik p& Eksporter
Udbudsadministration [Aalhorg Universitet (851446) -
Institution ?
[vaelg alle '
Uddannelse
Aalborg
Lendinspektarvidenskab Porskmngeminiaterist | 25985 iigpanoey Overfort | et g
(151413)
Aalborg
Teknisk vi ki ivilingenior] nnel; - ni i nder
Eneral 2 g:r‘jsaknl:r\egssenf\nlosgterlet 26513 gsll}f:: = T :’addlgear\ng
(561408)
- _ Aalborg T
Latsmane anoram godr‘;inlr\e;:en:\n‘l)sgterlet 25319 ?;;‘;:rf:;t B rl"laddigear\ng
_ Aalborg
Fysik E:g’km‘:;:nfmgwm 25307 ?;;ﬁr;:;t Overfort | Publiceret
trin 2 v' Velg format
Vzelg format...| =
Vaelg format...
XML
trin 3 v Klik pd udbudseksport.nn-format (nn-format er det format du har valgt.)
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2.5 Udtraek af de indberettede udbud

csv v

udbudseksport.csv

Udsnit af CSV eksport:
udbudseksport
BUVM Indszet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis U

oD A o=
D % Calibri M ~A A — == - E_f Standard
Ey -
Temfﬂafy i:;t' - FKU- - H-pA-===&xE= BH- E- 9o
Udklipsholder Skrifttype = Justering e Tal
A3 4 Je
A B (e C
1 |Uddannelse Institution Ejerinstitutionsnr Ejerinstitutii
2 |Matematik-gkonomi Aalborg Universitet 851446 Fredrik Bajel
3 |Teknisk videnskab (civilingenigr) Energi  Aalborg Universitet 851446 Fredrik Baje
4

Bemaerk Pa udbudseksporterne er der en linje/felt, der hedder Udbuddet har et be-
. graenset antal pladser og ud for det, star der Nej. Dette er et felt, der IKKE
benyttes og feltet kan ikke ses af ansggerne.
Evt. dimensionering af uddannelser fastsaettes fortsat af Uddannelses- og
Forskningsministeriet og skal overholdes. Pladsangivelser indberettes til
UFS via kot.dk og er ikke en del af processen med udbudsoprettelse.
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